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1 INSTALACION

1.1 LUGAR DE DESCARGA DE INSTALADOR

Para instalar el Sistema de Gestion Online (SGO) se debe bajar el instalador que se lo puedes encontrar
en este link http://sgo.center/, se cargara una pagina web de Evolsystem en donde debe hacer clic en el
boton “IR A SGO”

B3 Evolsystem - sGO.Clouc X+

&« > 0 I sgo.center

Evolsystem SGO.Cloud

Bienvenido a SGO.Cloud, nuestro
Sistema de Gestion Online funciona
actualmente solo con clientes
registrados.

Haz clic en el boton "Ir a SGO" para que
ingreses tus credenciales.

" irasco 3

Puedes solicitar mas informacion en el sitio de
Evolsystem

1.2 IINGRESAR DATOS DEL USUARIO

Se debe ingresar las credenciales del usuario para poder acceder a la descarga de SGO

B2 Iniciar sesion en la cuen X - = a x

o
<« = 0O ‘ﬂMlcmsoﬂCorpmat\cn[US] login. bd: d21-c5d645031e49/0auth; ponse_type=id_t : uri: *‘ = ¥ O -

sgocloud

Cuenta profesional o educativa, o personal de Microsoft

‘ Correo electrénico o teléfono ‘

[contrasena \

[J Mantener |a sesién iniciada

Iniciar sesién Atrds

© 2016 Microsoft I= Microsoft

Términos de uso  Privacidad y cookies
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1.3 DESCARGA DE INSTALADOR

Luego de iniciar sesion se mostrara una pagina donde estard para instalar el SGO, ademas de la version
de la aplicacion y sus requerimientos. Para iniciar la descarga debe hacer clic en el boton “Install”

B scozkiz P -

& — @) ‘ sgoweb.azurewebsites.net/publish/inc

Evolsystem

SGO2K14

Name: SGO2K14
Version: 0.0.0.187
Publisher: Evolsystem

The following prerequisites are required:

» Microsoft .NET Framework 4.5 (x86 and x64)
If these components are already installed, you can launch the application now. Otherwise, click the
button below to install the prerequisites and run the application.

"
i Install '

Luego de esto aparecera un aviso, donde debe guardar el archivo setup.exe (Este aviso sera diferente
segun el explorador de internet que esté utilizando)

;Qué quieres hacer con setup.exe (524 KB)?

. Guardar Guardar como Cancelar >
De: sgoweb.azurewebsites.net

1.4 EJECUTAR INSTALADOR

Se debe ejecutar el archivo “Setup.exe” que fue descargado, este puede ser desde las descargas o desde
la carpeta descargas del equipo.

3 scoK14 X+ - X

deshtm *| = Z o -

& = O | ssonehamrenchsiesnet/publi

&1/ = | Descargas - o X x = © 4 =
Pl nice  Compartit  Vista e -
Evolsystem .
SGOZYK14 « v 4 & » Estecquipo » Descargas ~|® | Buscar en Descargas » DESCARGAS e
# Acceso répido Descargas anteriores Borrar todo
Name:  SGO2K14 ¥ Descargas 4 .o setupexe ;
W Escritorio £ v sgoweb.azurewebsites net
Version:  0.0.0.187 [ Documentos
setup
& Imigenes  #
Publisher: Evolsystem Boost-Smoothies
The following prerequisites are required:
Manual SGO
« Microsoft .NET Framework 4.5 (x86 an( quens
If these components are already installed, you can I3
button below to install the prerequisites and run the | g OneDrive - Evolsyster
£ OneDrive - Personal
Install
3 Este cquipo
¥ Red
1 elemento =[]
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Aparecera una ventana para confirmar la instalacion del SGO.

Instalacién de la aplicacién - Advertencia de seguridad >
| ; W
o se puede comprobar el fabricante. __!
;Confirma que desea instalar esta aplicacién? 3 ;
Mombre:
5G02K14

Desde (mantenga el mouse sobre la cadena siguiente para ver el dominio completo):
sgoweh.azurewebsites.net

Fabricante:
Fabricante desconocido

Instalar Mo instalar

@ Aungue las aplicaciones de Intemet pueden resultar de gran utilidad, también suponen un riesgo

potencial para su PC. 51 no tiene confianza en la procedencia del software, no lo instale, Mas
informacicn...

Cuando el proceso de descarga de la aplicacion llegue al 100% aparecera un aviso que su equipo no
conoce la aplicacion y para completar la instalacion se debe hacer clic en “Mas Informacion”

Windows protegio su PC

en impidio el inicio de una aplicacion desconocida. Si ejecuta esta aplicacian,
su PC.

Y luego clic en “Ejecutar de todas Formas”

Windows protegio su PC
Windows SmartScreen impidio el inicio de una aplicacion desconocida. Si ejecuta esta aplicacion,
podriz [ g

Aplicacion: SG
Editor: M

Ejecutar de todas formas
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2 INICIO DE SESION

2.1 INGRESO A SGO
2.1.1 PANTALLA INICIO

Al terminar la instalacion se abrird automaticamente la aplicacion SGO, se debe hacer clic en “Login’

B

/ || \
evolsystem
N/

Salir Login

Conectado a: EvelAuth (). - (06-12-2016 11:31:51) | Version: 0.0.0.187)

2.1.2 INGRESO DE CREDENCIALES
Luego se debe ingresar la cuenta asignada y la contrasefia

Iniciar sesion en la cuenta *

SGO2K14

Cuenta profesional o educativa, o personal de Microsoft

m.miranda@evolsystem.me

Iniciar sesion Atras

;Mo puede acceder a su cuenta?

© 2016 Microsoft BT Microsoft

Términos de uso  Privacidad y cockies
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2.1.3 SELECCION DE EMPRESA

Luego aparecera una lista con las empresas a las que se tiene acceso (dependiendo del caso
puede ser que se vea mas de una), se debe seleccionar la empresa para cargar la informacion de
esta.

Bienvenido ! -
Matias Miranda Caro

Empresa Status

Fvolsystem SpA « 0On

Conect

Cancelar Aceptar

Ver detalle...

Sincronizando, por favor espere, (7%)
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3 PRIMERA VES QUE SE INICIO SGO (pendiente)
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4 VENTANA PRINCIPAL

Esta es la ventana principal del sistema donde se inicia todo, cada vez que entres a SGO llegaras aqui.
En ella encontramos datos, en la barra nos dice el nombre de la aplicacion su version y el nombre de la
empresa a la cual entramos, mas abajo se desde el lado izquierdo aparece el logo de la empresa luego
aparece la fecha y hora y en ese mismo lado al lado derecho esta el usuario que esta conectado.

& 56O - Principal (v0.0.0.187) -EVOLSYSTEM SPA - =] X

Matias Miranda Caro

e\
evo !fL‘Lss,t,f’.,wT martes, 6 de diciembre de 2016 - 12:28:03 Oocionee

A medida que comience a usar las funciones de SGO se abriran pestafias dentro de la aplicacion segiin
el formulario que desee, de esta forma puede volver a las pestafias que no a cerrado. Para cerrar una
pestafia debe estar en la pestafia que desea cerrar (En la imagen esta seleccionada la pestafia “Centros”
y luego hacer clic en el boton “X” que va sobre el nombre de usuario)

& 56O - Principal (v0.0.0.187) - EVOLSYSTEM SPA - [Centros] - x

eﬁ ’ - & %
- Matias Miranchar€arts
evolsystem migrcoles, 7 de diciembre de 2016 - 10:48:23 Opciones

Emision de D¢

C. cdgslis..  MNombre  Region Provin.. Comuna Direccion Zona

0 78163375 EINSTEIN Regidn Metropolitana de Santiago Santiago Independencia AVDA. EINSTEIN #1404 Centro
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5 OPCIONES

El ment1 de opciones esta al lado derecho superior bajo el nombre del usuario, en este mentl de opciones

encontraras configuraciones para la emision de DTE, cargar caf etc.

5.1 OPCIONES DTE

En estas opciones encontraras las opciones para la emision de documentos tributarios electronicos.

Opciones
. Mensajes
i Opciones OTE |
Caf Instalados ?
£
Reiniciar
Logout
Salir

5.1.1 PROVEEDOR DTE

Este campo es para elegir que proveedor de DTE trabaja la empresa seleccionada (en el ejemplo se

muestran 2, Acepta y EvolDTE)

€ Configuracion DTE >

General  Certificados

Proveedor DTE:
EvolDTE.cl

Acepta.com

| —
Mombre Impresora: MN® Copias:

1 ESEI"."E
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5.1.2 PATH EXPORTACION DTE (CARPETA DE EXPORTACION)

Para que los documentos puedan ser emitidos se debe seleccionar la capeta “Input” del proveedor de
DTE al que este asociado, en caso de no estar seleccionada la carpeta al momento de emitir el documento
levantara un aviso y la opcién para que pueda seleccionar la carpeta.

€ Configuracion DTE .| Buscar carpeta ey

General  Certificados

Proveedor DTE:

EvolDTE.cl v | I Esciitorio "

f@ Onelrive - Evolsystem
Path Exportacion DTE: & OneDrive - Personal

E & Matias Miranda (Evolsystem)
Mombre Impresora: N* Copias: E E#E.Eq”'po
= = Bibliotecas
1 — | Save b Red

Path Exportacion CAF: Panel de control

lal Papelera de reciclaje v

Crear nueva carpeta Cancelar

5.1.3 NOMBRE IMPRESORA

Para imprimir el documento, se debe previamente ingresar el nombre de la impresora en las opciones,
el nombre debe estar escrito igual (esto incluye mayusculas o mintisculas), ademas puedes seleccionar
la cantidad de copias que quieres que se impriman los documentos. Para que los cambios realizados
tengan efecto se debe hacer clic en el boton “Save”.

€ Configuracion DTE >

General  Certificados

Proveedor DTE:
EvolDTE.cl -

Path Exportacion DTE:

¢ombre Impresora_)

1 = | Save
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5.1.4 CERTIFICADOS (FALTA)
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5.2 CAF INSTALADOS

Aqui se encuentran los CAF instalados en el sistemas, ademas podras solo ver los activos y la cantidad
de folios que te quedan por usar segiin cada documento.

Mensajes

Opcicnes DOTE

Caf Instalados

Reniciar
Legout
Salir

Opciones

nuapy

5.2.1 LISTA DE CAF

Al entrar en los “CAF Instalados” aparecera una ventana con la informacion de los CAF instalados y
que aun estan activos (CAF se desactivan automaticamente cuando se le acaban los folios), podras ver
el codigo del caf, nombre del documento al que corresponde, folio inicial, folio final, nimero de folio
del ultimo documento emitido y la cantidad de folios disponibles para poder emitir de ese documento.

€ cuF =
Buscar:
|

Id Caf Tipo Documento Cedigo Nombre Desde Hasta Actual Disponibles
FoliosEvolDTE Venta 9801 Rectificacion Ordende C... 1 000 9 891
FoliosINTSclven Venta mo Solicitud de Venta 1 1000 129 87
Folios5I196831150332868920169211323 Venta 33 Factura Electronica 28689 43345 31014 12331
Folios5I19683115052120141029124 Venta 52 Guia de Despacho 1 5000 3070 1830
Folios5I19683115056100120161171215 Venta 56 Nota de Débito Electrénica 100 1030 100 29
Folios5I19683115061286520167141720  Venta 61 Nota de Crédito Electréni.. 2865 4700 3633 1067
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5.2.2 AGREGAR CAF

Para agregar un nuevo CAF primero se debe hacer clic derecho en la lista de caf y hacer seleccionar
“Agregar”

8 car - [m] X
Buscar:
|
Id Caf Tipo Documento Codigo Nombre Desde Hasta Actual Disponibles
FoliosEvolDTE Wenta 9801 Rectificacion Ordende C.. 1 1000 9 991
FoliosINTSclven Venta ma Solicitud de Venta 1 1000 129 871
FoliosSI196831150332868920169211323 Venta 33 Factura Electronica 28689 43345 31014 12331
FoliosSI19683115052120141029124 Venta 52 Guia de Despacho 1 5000 3070 1930
FoliosSI19683115056100M20161M171215 Venta 56 Nota de Débito Electrénica 1001 1030 1001 29
FoliosSI19683115061286520167141720  Venta 61 Nota de Crédito Electréni.. 2865 4700 3633 1067
Actualizar
||

Al hacer clic en agregar se levantara el formulario que esta a la izquierda de la siguiente imagen.

Luego se debe hacer clic en el boton que tiene “...” y se abrira una ventana para poder buscar el archivo
“CAF” previamente descargado.

@ oo a5l Abrir X
Buscar: « v ‘ » Esteequipo » Descargas v O Buscar en Descargas y-]
| Organizar = Mueva carpeta Bz~ [H e
S
I._D Agregar CAF % }diaq 5 & OneDrive - Evolsy ~  Nombre Fecha Tipo
Cadigo de Autorizacién de Folios (CAF) o & OneDrive - Persor Ningtin elemento coincide con el criteric de busqueda.

0
Izl v [ Este equipo
> ; Descargas

Rut Empresa: Documentos

v

Razon Social: =
> t
Tipo Documento: scritorio
Rango: > [&=] Imagenes
Fecha Auterizacion: s b Misica
> | Videos

v

‘i Disco local (C:)

v

s Disco local (E5)
v < >

Nombre de archivo: v| |archivo CAF (i) v

| Abrir I | Cancelar ‘
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5.3 REINICIAR SGO

Si hace clic en reiniciar el sgo se cerraran todas sus ventanas y volvera a la ventada donde debe elegir

la empresa a la cual desea ingresar.

Opciones
Mensajes
Opcicnes OTE e
Caf Instalados 3

£

Reiniciar
Logout
Salir

5.4 LOGOUT SGO

Esta accion cierra tu cuenta y para ingresar debes volver a ingresar credenciales

Opciones
Mensajes S
Opcicnes OTE
Caf Instalados 5
=
Reiniciar
Logout
Salir
5.5 SALIR
Esta accion cierra tu cuenta y cierra la aplicacion.
Opciones
Mensajes
Opcicnes DOTE T
Caf Instalados 5
=
Reiniciar
Legout
Salir
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6 MENU

El Ment del SGO se encuentra en la parte superior derecha, al hacerle clic aparece las opciones desde
la derecha. El menu se divide en 4 grupos “Documentos” (donde esta la emision, recepcion, recepcion
via notifi, etc), “Gestion Interna” (Usuarios, personas, empresas, proveedores, centros), ‘“Maestro
Materiales” (Catalogador ,cuentas contables, promociones etc) y por ultimo “Gestion Stock”

€ 560 - Principal (v0.0.0.187) - FABAL FRIO S A - X

Lm N Matias Miranda Caro
.e‘.fo,ISVStem martes, 6 de diciembre de 2016 - 14:19:17 Opciones

Appiication service Provider

Documentos

Gestion Interna

Materiales
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7 GESTION INTERNA

Aqui podrds empezar a agregar los datos para poder realizar tu trabajo con el SGO.

€ 560 - Principal (1.0.0.0) - Aramark - X

L m N Matias Miranda Caro
evolsystem migrcoles, 11 de julio de 2018 - 05:59:58 p. m. Opciones

Application service Provider
Documentos
Gestion Interna

Usuarios

Personas

Empresas

Centros

Perfiles

Atributos

Presupuesto

Maestro Ma es

Gestion de Stock

7.1 PERSONAS

Las personas que se agregan al SGO sirven para varios motivos, como usuarios, despachadores e
inclusos personas que se le generan promociones especiales

© 560 - Principal (v1.0.0.0) - Aramark - X

Lm N Matias Miranda Caro
,e‘.’o,ISVStem miércoles, 11 de julio de 2018 - 06:00:20 p. m. Opciones

Application Service Provider
Documentos
Gestion Interna

Usuarios

oW

Personas

Empresas

Centros

Perfiles

Atributos

Presupuesto

Maestro Materiales
Gestion de Stock
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7.1.1 NUEVA PERSONA

Para agregar una nueva persona Se debe ingresar a:

MENU>GESTION INTERNA>PERSONAS

Se abrira la siguiente ventana donde estara la lista de personas ya registradas en SGO para agregar una

nueva persona debes hacer clic derecho y luego seleccionar “Nueva”

]

N
e‘!OISVSt‘im martes, 6 de diciembre de 2016 - 14:47:08

Personas

Buscar:

|
Rut Nombres

Matias Ignacio
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Se abrira un formulario donde se debe ingresar Rut y luego presionar “Enter”, con esto el sistema buscara
informacion del Rut y en caso de encontrar cargara los datos automaticamente de lo contrario avisara

que no encontr6 informacion de la persona y se debera completar manual.

Q Registro de Personas

it

RUTE):

NOMBRE(*):

APELLIDO P(*)

APELLIDO M.(*)

FECHA NACIMENTO:(*) SEXO)

1-07- 1998 @~ | O Femenino O Masculino
EMAIL:)
TELEFOMNO 1: TELEFOMO 2:

Cancelar Agregar
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7.1.2 EDITAR PERSONA

Para editar a una persona, se debe ir a:
MENU>GESTION INTERNA>PERSONAS

Se desplegara la lista de personas registradas en SGO para editar alguna de ella ser debe hacer doble clic
o bien presionar clic derecho sobre la persona que se desea editar y luego seleccionar “Editar”

@ 5G0 - Principal (v0.0.0.187) - EVOLSYSTEM SPA - [Personas]

€

'y L] “
evolsystem martes, 13 de diciembre de 2016 - 9:32:13

Application Service Provider

Personas

Buscar:

|

Rut MNombres

13 Ivan

15 Stephanie Carolina
e Manuel

Matias lanacio
Actualizar

MNueva

Editar
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Se cargara un formulario con los datos de la persona seleccionada, donde podras modificar sus datos
excepto el Rut. Luego de cambiar lo que se necesitaba se debe hacer clic en el boton “Modificar”, en
caso que no quisiera cambiar nada puede cerrar este formulario haciendo clic en “Cancelar” o bien en

la “X” de la esquina superior derecha.

Q Registro de Personas

>

NOMBRE(*):
Matias Ignacio
APELLIDO B(®) APELLIDO M.(%)
Miranda Caro
FECHA NACIMEENTO:(*) SEXO:)
13-12- 1996 @~ | O Femenino @ Masculino
EMAIL:(¥)
m.miranda@evolsystem.me
TELEFONO 1: TELEFONO 2:
0 0
Cancelar Modificar
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Los Usuarios son las personas que se les dara el permiso para poder usar el SGO.
€ 560 - Principal (v1.0.0.0) - Aramark - X
AU Matias Miranda Caro
evo !,EKX.,S;«ESMT miércoles, 11 de julio de 2018 - 18:05:20 Opciones
Documentos ? ‘
Gestion Interna ;
Usuarios
Personas
Empresas
Centros
Perfiles
Atributos
Presupuesto

Maestro Materiales
Gestion de Stock

7.2.1 NUEVO USUARIO

Para crear un nuevo usuario debemos ir a:
MENU>GESTION INTERNA>USUARIOS

Se desplegara la lista de usuarios que hay en ese momento.

Para agregar un nuevo usuario se debe hacer clic derecho dentro del cuadro donde se listan los usuarios
y luego hace clic en “Nuevo”.

@ 5GO - Principal (v0.0.0.187) - EVOLSYSTEM SPA - [Usuarios] - x

€ _ex
Zm N Matias Miranda Caro
je‘!oi!pﬁst,ﬂtmemm martes, 13 de diciembre de 2016 - 9:58:53 Opciones

Personss Usuarios [

Buscar:

A

Rut Nombre Perfil
16 Manuel Mejias Sanchez Administrador
v Matias Ignacio Miranda Caro Administrador
LE] Ivan Munoz Hernandez Administrador
Actualizar
Nueve
Editar

Se desplegara la siguiente ventana, donde hay que hacer clic en el boton “Personas”. Se abrira un nuevo
formulario con las personas que estan registradas en SGO.
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E Registro Usuario

Datos Usuario

Rut(®)

Codigort) |

Contrasefial®)

Key ADL) |
Activo
Perfil
Administrador Admin Panel
Cancelar Agregar
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En el formulario de personas se debe elegir la persona a la cual se le creara cuenta de usuario, en caso
de que no exista la persona se puede hacer clic derecho “Nueva” para registrar una persona nueva, mas
informacion pégina 18

*Codigo y contrasefia no son utilizados en esta version (agregar cualquier caracter)

*key AD, este valor se le carga al usuario al abrir por primera vez el SGO, lo debe enviar al administrador
que le esta dando acceso al SGO y se debe agregar en ese campo.

Diatos Usuaric

[ Rut

Codigoi(®)

Contrasefia:(®)

Key AD:()

Perfil

Administrada

- < |

Cancelar

Personas |
|
€ Personas — O >
Buscar:
Rut Mombres
15 Stephanie Carolina
Actualizar
Mueva
Editar
Cancelar Seleccionar
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7.2.2 EDITAR O DESACTIVAR USUARIO

Para editar un usuario se deben seguir los siguientes pasos.
MENU>GESTION INTERNA>USUARIOS

Se cargara la lista de usuarios, se puede modificar haciendo clic derecho sobre el usuario a editar o
haciendo doble clic sobre este.

@ 5GO - Principal (+0.0.0.187) - EVOLSYSTEM SPA - [Usuarios] had - X

e - 8 x
AU Matias Miranda Caro
e‘!c’liysjsr‘p lunes, 19 de diciembre de 2016 - 12:03:51 Opciones
Empresas Usuarios

Buscar: z
| i
Rut Nombre Perfil

16 Manuel Mejias Sanchez Administrador

v Matias Ignacic Miranda Caro Administrador

AT . Administrador

Nueve

Editar

Se abrira este formulario donde se puede editar los campos y en caso de que se desee desactivar al
usuario se debe sacar el check en “Activo”.

€ Registro Usuarie — >

Diatos Usuario

Ruti®) 13 Personas

Cadigoi(*) 13

Contrasefigl*) |****

Key AD:(*) 970f42d6-53cb-4b6c-9906-b601b8

Activo
Perfil

Administrador v Admin Panel

Cancelar Actualizar
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7.3 EMPRESAS
Para entrar en las opciones de “Empresas” debes ir a:
MENU > GESTION INTERNA > EMPRESAS

Aqui se desplegara una ventana con todas las empresas que estén registradas en el SGO, tanto como
empresas de clientes como de proveedores

€ 560 - Principal (v1.0.0.0) - Aramark - X
@!’i‘{ﬂs&fmrg miércoles, 11 de julio de 2018 - 18:07:07 Matias M“SZZE:Z
Documentos E
Gestion Interna )
Usuarios
Personas
Empresas
Centros
Perfiles
Atributos
Presupuesto

Maestro Materiales
Gestion de Stock

bm T ESP
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7.3.1 CREAR NUEVA EMPRESA

Para crear una nueva empresa se debe hacer clic derecho sobre el cuadro anterior y luego seleccionar
“Nueva”, se desplegara un nuevo formulario donde debera agregar el rut y luego dar en o presionar el
botdén con las flechas verdes que esta al lado del espacio para el rut, con esta accion el SGO buscara
informacion de la empresa y se la cargara automaticamente en caso de no encontrar nada liberara los
campos para que pueda ser ingresada a mano la informacion. Luego de completar la informacion se debe
presionar “Agregar”.

€ Nueva Empresa >

Datos Empresa | G51

{ - Empresa |
Rut™):
&

Nombre®):

Razon Social®):

Giroi®):

Email: Telefono:

G351 GLM .
[ Proveedor [ Confianza Notify
[] Banco

Cancelar Agregar

*GS1 no aplica
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7.3.1.1 AGREGAR DIRECCIONES A EMPRESAS

Luego de presionar el boton agregar apareceran pestafias en el mismo formulario, debes ir a la pestafa
de direcciones, para agregar una direccion debes hacer clic derecho aqui encontraras 2 formas de agregar
las direcciones de las empresas:

1. Botdn obtener: esta accion ara que tu SGO busque si la empresa la cual se le estan agregando
direcciones tiene SGO, en el caso que si se cargaran todas las direcciones que ellos tengan

registradas.

2. Botén “Nuevo” abrird un nuevo formulario donde pedira datos de la direccién , para terminar
dar clic en “Agregar”

@ Registro de Empresas

Datos Empresa Direcciones Productos

Direcciones

Codigo Provincia Comuna Direccion
Actualizar
Obtener
Muevo
Editar

Cancelar Actualizar
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' € Dire x
| Direccion:

Cdg Sl Sucursal: |0 =

. Codigo: | |

Direccion: | |

Region: |Tarapaca e

Provincia: |lquigue ~

Comuna: |Iquigue ¥

[1 Casa Matriz
Cancelar Agregar

*Solo una direccion puede ser “casa matriz”, al momento de emitir un documento a una empresa siempre
se cargara por defecto la direccion de la “casa matriz” en caso de que no tenga no se cargara ninguna.
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7.3.1.2 Agregar ClIU

En caso de que al momento de ingresar el rut encuentre el nombre de la empresa, cargara
automaticamente los CIIU de la empresa en caso contrario se puede hacer clic derecho y seleccionar
“Nuevo” luego de esto se abrird un nuevo formulario.

*Se puede seleccionar una CIIU como default la cual se cargara como primera opcion al emitir
un documento de esa empresa. Para hacerlo se debe hacer clic derecho sobre la CIIU elegida y
seleccionar “Default”

€ Registro de Empresas X
Datos Empresa Direcciones ClIU Productos

Codigos Actividad Economica (ClIU)

Codigo  Nombre Default

1924930 SALAS DE BILLAR, BOWLING, POOL ¥ JUEGOS ELECTRONICOS  False

Actualizar

Obtener...

Default

Nuevo

Eliminar

Cancelar Actualizar

Al hacer clic en “nuevo” se abrira este formulario donde estara todos los cddigos de actividad econémica

del sii, para ir agregando solo se debe hacer doble clic sobre la que se desea agregar.
'._ @ Registro de Empresas > I

'| Datos Empresa Direcciones CllU Productos
Codigos Actividad Economica (ClIU)
| Codigo  MNombre Default
& - O X |
Buscar:
| ||
Codigo Nambre Grupc Subgrupo . |
511030 CTROSTIPOS D.. COMERCIO AL .. WENTA ALPOR ..
741130 CONSERVADO.. ACTIVIDADES|.. ACTIVIDADES J.. |
273100 FUNDICION DE... INDUSTRIAS M..  FUNDICION DE...
523120 VENTA ALPOR .. COMERCIOAL.. COMERCIOAL .. |
742180 CTROS SERVICI..  ACTIVIDADES . ACTIVIDADESD..
831221 SERVICIOS DE ... SERVICIOS 50CI.. ACTIVIDADESR...
831110 HOSPITALES ¥ .. SERVICIOS 50CI.. ACTIVIDADESR..
911100 ACTIVIDADES D.. OTRAS ACTIVID.. ACT. DE ORGA...
803010 UNIVERSIDADES  ENSERIANZA ENSERANZAR.
853100 SERWVICIOS 50CI.. SERVICIOS 5OCI.. ACTIVIDADES D.. ]
659232 SECURITIZADC... INTERMEDIACL. CTRCS TIPCSD..
514920 VENTA ALPOR .. COMERCIOAL .. VENTA ALPOR ...
E2NANN ACCRICIAC WV M TDAMCDMDTC ArT MC TDAMIC )
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7.3.1.3 Pestafia productos (no disponible en esta version)

7.3.1.4 Pestafia GS1 (NO DISPONIBLE)
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8 UNIDADES DE MEDIDAS
8.1 CENTROS

Los centros con todas las direcciones que tiene la empresa, casa matriz y sus sucursales, para ingresar

a este modulo deben seguir los siguientes pasos:
MENU>GESTION INTERNA>CENTROS

Con esto se desplegara la lista de los centros que estén registrados.

B GO - Principal (v0.0.0.187) - EVOLSYSTEM SPA - [Centros -~ o ES
e . & x
LA Matias Miranda Caro
e‘!°|3‘/5temm lunes, 19 de diciembre de 2016 - 14:32:23 Opciones
Centros

Buscar: z
| 3

H

Codigo cdgslis. MNombre  Region Provin.. Comuna Direccion Zona

0 78163375 EINSTEIN Regién Metrepolitana de Santiage Santiage Independencia AVDA. EINSTEIN #1404 Centro

8.1.1 AGREGAR CENTROS

Para agregar los centros tenemos 2 opciones una para obtener las direcciones que estan en el SII y otra

que se ingresan manual.

8.1.1.1 AGREGAR CENTROS QUE ESTAN EN EL SlI

Para agregar los centros de esta manera se debe ir a la ventana donde se listan los centros (pasos en el
punto interior), hacer clic derecho y seleccionar “Obtener”, se abrira una ventana con la pagina del SII

donde se debera identificar con su rut y clave (estos datos van directamente al SII).

€

SIMPLIFICAR TU DIA A DIA

INNOVAMOS PARA [ - v ‘
A 4

Prefiere el nuevo sii.cl '

o0
Servicio de Identificer Nuevo | Cermar Pt % r
I I Impuestos Contribuyente Sesién Ll‘ﬁ 0 . =) S

Internos

- s"' Registro de ‘ Impuestos Factura Boleta de Dedlaraciones Bienes Situacién Tasacion de Libros ‘ Infracciones y

Confribuyentes | Mensusles | Electrdnica | Honorarios | Re™2 Juradas Raices | Tributaria Vehiculos Contables | Condonaciones

Usted esta en: >
IDENTIFICACION DE CONTRIBUYENTES

Para hacer sus tramites en el sitio web del SII, usted debe contar con una clave secreta o certificado digital, si ya posee una clave secreta, por favor digitela, lu
ingrese su nimero de Rut y presione el botén "ingresar".

P alc.276.781-3 x o Obtencién de Clave Secreta
o Recuperacién de Clave Secreta

Clave _ o Recomendaciones de Seguridad

—_—
INGRESAR
Identificarse con Certificado Digital
v
< >
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Al ingresar los datos pasara unos segundos y luego cargar la siguiente ventana.
€ Administrador de Centros il L ———————— O *
Cdg Sl Sucu...  Tipo Direccio Nombre Zona egion Provincia Comuna Direccion Estado
078163375 Domicilio METROPOLITA..  SANTIAGC INDEPENDEM...  AVDA. EINSTEIN #1404 NUEVD (OK)

Cancelar Agregar

Aca listaran las sucursales que estan registradas en el SII, al final hay una columna que se llama estado
en donde marcaras si no esta registrada en SGO o si ya lo estd. En la imagen anterior se marca en rojo
3 columnas “Codigo”, “Nombre” y “Zona” estos campos se deben completar manualmente solo debes
hacer clic en el espacio en blanco.

Codigo sirve para cuando se emitan documentos buscar las direcciones mas rapido escribiendo el codigo
que usted asigna.

Nombre es con lo que se identificara las sucursales en los informes.
Zona es un agrupado que sirve para conseguir informes por zonas del pais.

Luego de completar todos los datos de todas las sucursales se deben hacer clic en “Agregar” y apareceran
todas las sucursales como lista.

@

Application Service Provider

’ L} \
e \!OISVStem martes, 20 de diciembre de 2016 - 12:07:59

Centros

Buscar:

Cedigo cdgSlis..  MNombre  Region Provin..  Comuna Direccion Zona
0 78163375 EINSTEIN Region Metropolitana de Santiago  5antiago  Independencia  AVDA. EINSTEIN #1404 Centro |
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8.1.1.2 AGREGAR CENTRO MANUAL

En la lista de los centros debes hacer clic derecho y luego seleccionar “Nuevo”.

€
: L \

e\!OISVStem martes, 20 de diciembre de 2016 - 12:31:01

\ # Application Service Provider

Centros

Buscar:

Codigo cdgSlls..  Nombre  Region Provin.. Comuna Direccion Zona

78163375 EINSTEIN Region Metropolitana de Santiago  Santiago Independencia AVDA. EINSTEIN #1404 Centr:§

Actualizar

Obtener

Mueve

Editar

Luego esto aparecera un nuevo formulario, en donde se debera ingresar el codigo y luego presionar la
tecla “Enter”, con esto se validara que el cddigo no se repita con uno anterior y luego liberara los demas
campos para ser completados.

*Solo puede haber una casa matriz por empresa, en caso que selecciones una segunda levantara un aviso
que ya existe casa matriz y si desea cambiarla.

*SGO Market es una opcion en la que tus productos con precios en esta sucursal se suben a una tienda
de nosotros con lo cual si otra empresa que tenga SGO desea generar una orden de compra a usted podra
obtener sus precios si deja marcada la opcion de “SGO Market”

*Marca es para separar los centros por un agrupador en caso de que una sola empresa venda en diferentes
centros con diferentes marcas. Para agregar Marcas se debe hacer clic en el boton “Administrar” y abrira
un nuevo formulario (imagen después de la imagen “Nuevo Centro”)

e X
Informacion Centro I
Codigo Sucursal Si: Codigo (*): L
Nombre (*) [0 SGO Market
Activo
Direccion (*):
Region (%)
Tarapaca
Provincia (*). Comuna (%)
Zona
Centro
Marca (*):
EVOLO1 Administrar
Formato: Metros Cuadrados
0 B
Cancelar
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Al hacer clic en administrar aparecera un formulario con la lista de las marcas registradas, para agregar
una nueva hacer clic derecho y seleccionar “Nueva”.

€ Marcas et
Buscar:
Mombre Activo
EVOLM True
EVOLO2 Trug
Actualizar
i Mueva ||
Cancelar Editar egar

Aparecera un nuevo formulario donde se debe ingresar el nombre de la nueva marca y agregar si esta

marca estara activa o no,

Q Maceta - Crear

Nombre

x

] Activo

Cancelar

Agregar

Pégina 37 de 109



e

Sistema de Gestion Online SGO

Manual de Usuario

TI

8.2 PERFILES (NO DISPONIBLE)
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8.3 ATRIBUTOS
Se pueden asignar atributos a los productos
8 560 - Principal (+1.0.0.0) - Aramark — X

Matias Miranda Caro
Opciones

N
‘e‘_’OISVStem miércoles, 11 de julio de 2018 - 18:43:48

Application service Provider

Atributes

Atributos Valores

8.3.1 CREAR UN ATRIBUTO

Haciendo click derecho crearemos un atributo

© 56O - Principal (v1.0.0.0) - Aramark - X

L) Matias Miranda Caro
‘e‘_’OISVStem viernes, 13 de julio de 2018 - 18:04:57

0 plseta Opciones

os

nuap

Atributos Valores
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o5 ltem - Accion

Nombre:

Activo

Cancelar

Agregar

Seleccionaremos el nombre del atributo y presionaremos agregar

8.4 PRESUPUESTO (NO DISPONIBLE)
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9 UNIDADES DE MEDIDA

Las unidades de medidas son necesarias para especificar las unidades de los productos y materiales.

Para ingresar a este modulo debes seguir los siguientes pasos:
MENU > MAESTRO MATERIALES> UNIDADES DE MEDIDA

Se abrira un formulario donde se listaran las unidades de medida.

Matias Miranda Caro

N
evo quySt&m jueves, 19 de enero de 2017 - 10:21:41 a. m. Opciones

Unidades de Medida

Buscar: z
5
3
\ €

Simbolo Sistema Tipo Nombre

9.1 AGREGAR UNIDADES DE MEDIDA

Para agregar una nueva unidad de medida debes ir hasta el formulario anterior y hacer clic derecho sobre
el cuadro y luego “Nueva”

[l Matias Miranda Caro :
EYO!EX_SQEEDJ jueves, 19 de enero de 2017 - 10:23:19 a. m. Opeiores |

Unidades de Medida

Buscar.

Simiadio Sis=ms == Mombre

[
[
|
[
[
[
[
|
[
[
|
[
[
[
[

a
[
[
[

Se levantara este pequefio formulario donde se debera completa los campos y luego hacer clic sobre
“Agregar”

€ um X

Sistema:

Tipo:

Nombre

Simbaolo:

Cancelar Agregar
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9.2 EDITAR UNIDAD DE MEDIDA

Para editar una unidad de medida debes buscar la elegida en la lista hacer y hacer doble clic sobre ella
o bien clic derecho y luego “Editar”

€ 56O - Principal (v1.0.0.0) - Aramark - [Unidades de Medida]

- x
e -8 x
N Matias Miranda Caro
e\_folfyst%q‘l miércoles, 11 de julio de 2018 - 18:46:05 Opciones
Unidades de Medida
| Buscar: ?
]
Simbolo Sistema Tipe Nombre
Bid Unidad De Medida Unidad de Capacidad Bidon
BLS UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD DE CAPACIDAD BOLSA
Caja Unidad de Medida Unidad de Capacidad Caja
G Sistema Meétrico Decimal Unidades de masa Gramo
kg Sistema Metrice Decimal Unidades de Masa kilograme
km Sistema Métrico Decimal Unidades de lengitud kilometro
L Sistema Métrico Decimal Unidades de capacidad Litro
M Sistema Métrico Decimal Unidades de longitud Metro
mg Sistemna Métrico Decimal Unidades de masa miligramo
mi Sistema Métrico Decimal Unidades de capacidad mililitro
mm Sistema Métrico Decimal Unidades de lengitud milimetro
Saco Unidad de Medida Unidad de Capacidad Saco
UBa Sistema Interno Unidad UnidBars
unid Unidades de Medida Unitario Actualizar Unidad
Nueva
[ Editar
Eliminar

e um

~ Bt T ESP

Sistema: Sistema Interne

Tipo: Unidad

Mombre UnidBars

Simbolo: UBar

Cancelar Actualizar
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9.3 ELIMINAR UNIDAD DE MEDIDA

En caso de que se alla realizado el ingreso de una unidad de medida que nunca se us6 y no sera ttil el
sistema da la opcion de poder eliminar. Para esto solo se debe buscar la unidad de medida (UM) hacer
clic derecho sobre ella y luego hacer clic en eliminar, en caso de que esta alla sido usada el sistema
levantara un mensaje informando que no puede ser eliminada ya que fue usada la UM.

€ 560 - Principal (+1.0.0.0) - Aramark - [Unidades de Medida]

- x

e - 8%

7N\ Matias Miranda Caro

e‘!°|r:5V5te"p miércoles, 11 de julio de 2018 - 18:47:20 Opriones

Unidades de Medida

|Euscar‘ ‘ E
H

Simbola Sistema Tipo Nombre

Bid Unidad De Medida Unig A Bidon

BLS UNIDAD DE MEDIDA UNI (= BOLSA

Caja Unidad de Medida Uni it Caja

G Sisterna Métrico Decimal Uni Siminer ‘ Gramo

kg Sistema Metrico Decimal Unidades de Masa kilogramo

km Sistemna Métrico Decimal Unidades de lengitud kilémetro

L Sistema Métrico Decimal Unidades de capacidad Litro

M Sistera Métrico Decimal Unidades de lengitud Metro

mg Sistema Métrico Decimal Unidades de masa miligramo

ml Sistemna Métrico Decimal Unidades de capacidad mililitro

mm Sistema Métrico Decimal Unidades de lengitud milimetro

Saco Unidad de Medida Unidad de Capacidad Saco

UBar Sistema Interno Unidad UnidBars

unid Unidades de Medida Unitario Unidad

~ & 4@ T ESP

Pagina 43 de 109/



/ \ Sistema de Gestion Online SGO -
\ / Manual de Usuario
10 MAESTRO MATERIALES

Aqui se deben agregar todos los materiales y productos que se deseen comprar o vender por SGO o su
adjunto POS.

€ 560 - Principal (v1:0.0.0) - Aramark - X

AU Matias Miranda Caro
€ YO,ISVStem miércoles, 11 de julio de 2018 - 18:47:59

Apphcation Service Provider Opciones

oW

Documentos

Gestion Interna

Maestro Materiales

Catalogador

Cuentas Contables

Promociones

Unidades de Medida

Medios de Pago

Gestion de Stock

A~

10.1 CUENTAS CONTABLE

Las cuentas contables en SGO son solo agrupadores que se le asigna a los productos para luego poder
generar informes con estos agrupadores.

Para ingresar a las opciones de cuentas contables debes ingresar a:
MENU > MAESTRO MATERIALES> CUENTAS CONTABLES

10.1.1 AGREGAR CUENTA CONTABLE

Para agregar una nueva cuenta contable debemos ingresar a las opciones de cuentas contable hacer clic
derecho sobre la ventana y seleccionar “Nuevo”

Fm N Matias Miranda Caro
e‘.’o!pi‘{usjgmr:' martes, 17 de enero de 2017 - 14:22:40 Opciones
o contien 0
Cedigo Nombre Descripcion 5
=01 s cc g

Actualizar

MNueva

Editar

Se abrira un pequeiio formulario donde se debe ingresar los datos solicitados y luego hacer clic en
“Agregar”
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& MNueva Cuenta Contable *

Codigo: H ‘

Nombre: ‘ ‘

Descripcion:

Cancelar Agregar

Se pueden crear cuentas contables como sub categoria de otra y se iran concatenando los cddigos con
un punto.

10.1.2 EDITAR CUENTA CONTABLE

Para editar una cuenta contable se debe buscar la cuenta contable y luego hacer doble clic o clic derecho
sobre esta y luego seleccionar “Editar”

10.2 CATALOGADOR

En este modulo se agregaran todos productos y materiales de la empresa ordenados por categorias,
ademas podras ver los stock, agregar o modificar productos o materiales, agregar o modificar precios
segun el centro.

Para ingresar a este mddulo debes seguir los siguientes pasos:
MENU > MAESTRO MATERIALES> CATALOGADOR

El catalogador ser divide en 2 ambientes uno para materiales y otro para productos el cual se selecciona
en las pestafias que estan en la parte superior en el lado izquierdo (Circulo rojo).

Al seleccionar cualquiera de las 2 opciones nos mostrara 2 cuadros el de la izquierda representado en la
imagen con un margen azul es donde se agregaran y listaras las categorias y sub categorias, en caso de
eliminar una el sistema realmente nunca la elimina solo la desactiva para no perder registros, en caso
que desee volver activar o ver las eliminadas debes activar el check que dice “Mostrar Eliminados” que
se encuentra en la parte inferior del cuadro.

En el cuadro derecho representado por el margen verde se listaran los productos
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[ -8 x
Zm N Matias Miranda Caro
evogyifuemm miércoles, 21 de diciembre de 2016 - 15:03:16 Opciones
Catalogador
ateriales Productos
Whs re Codige Nombre UM Eliminade
No se encontraron Categorias de .
. 9 [No se encontraron Matenales]
Materiales
Categorias Materiales Buscar:
[ Mostrar Eliminados
Buscar en: Mostrar Eliminados [
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10.2.1 NUEVA CATEGORIA MATERIAL

Para agregar una nueva categoria de material, primero se debe seleccionar la pestafia “Materiales” dentro
del Catalogador, luego en el cuadro de la izquierda se debe hacer clic derecho y luego en “Nuevo”

€

N
e\\:lng_V_Stem lunes, 16 de enero de 2017 - 12:36:50

Catalogador

Materiales Productos

Whs Nombre Cedige

Actualizar

Nuevo

No se encontraron Cat]  Editar
Materiales Eliminar

Categorias Mateniales Buscar:

[0 Mostrar Eliminados
Buscaren: En Categoria v

Se levantara un pequefio formulario donde se ingresara 2 datos y luego hacer clic en Agregar

€ 56O - Editar Categoria et
Categoria
Codigo: 006
WBS: 6
MNombre:

Descripcian:

L] Bloqueado

Cancelar Agregar
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Las categorias se iran listando como en la siguiente imagen, ademas si se hace clic derecho sobre una

categoria y luego en “Nuevo” y se podran agregar sub categorias (siempre que la categoria padre no
tenga materiales creados)

evolsystem jynes, 16 de enero de
N’ '

Application Service Provider

Catalogador

Materiales Productos

Whs Nombre
E-6 o Categoria
L g1

=& Sub-Categoria

10.2.2 EDICION DE CATEGORIAS DE MATERIAL

Para editar una categoria de material solo se debe hacer doble clic sobre la categoria a editar o clic
derecho y luego “Editar”
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10.2.3 CREACION DE MATERIALES

Para agregar un nuevo material se debe seleccionar una categoria de Material y luego hacer clic derecho
sobre el cuadro de la derecha (marco rojo) y luego “Nuevo”

N
e‘!OISVStem lunes, 16 de enero de 2017 - 01:33:43 p. m.

Appiication Service Provider

Catalogador

Materiales Productos

Whos Nombre

E-6 o Categoria
.6.1 u Sub-Categoria

Codigo MNombre

Actualizar

Nuevo

Editar

Eliminar

[No se encontraron Materiales]

Aparecera un nuevo formulario donde se debera ingresar la informacion del material, se debe ingresar
el codigo y luego usar tecla “Enter” para validar si estd disponible ese codigo después de llenar todos
los campos clic en “Agregar”.

@ Muevo Material

Material

Imagen (*)

Categoria:
Codigo:(®)
MNombre:(*)

Descripcion:

SUB-CATEGORIA

lnidad Medidal®): Indicador Exencion:

X

Bidon ~ | 0: Afecto de IVA
Atributo: Otro Imp.:
Ninguno %5
Valor Atributo: Stock Seguridad:  Alerta Dif Stock:
Ninguno ~ |0 - |0.00 -
Cancelar Agregar
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10.2.4 EDITAR MATERIAL

Para editar un material se debe buscar el material en la categoria que corresponda y luego hacer doble
clic sobre el material elegido o click derecho sobre el mismo y seleccionar “Editar”.

€ 56O - Principal (v1.0.0.0) - Aramark - [Catalogader]
e

- a x
- & x
o Matias Miranda Caro
e‘!OIEVSte'T‘ miércoles, 11 de julio de 2018 - 06:54:07 p. m. Opciones
Catalogador
Materiales Productos =z
g
Whs Nombre Codigo Nombre UM Eliminado =
Er5 o CATEGORIAT MATER| & Unidad B
L51 & SUB-CATEGORIA Actualzar
Nueve
Editar
Eliminar

Categorias Materiales

Buscar:

[ Mostrar Eliminados

Buscaren: |En Categoria > Mostrar Eliminados [

54
11-07-2018

~ Bt T ESP
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10.25.1

MATERIAL

E Editar Material

Material

Imagen (*)

Receta Stock

Categoria:
Codigo:(®)
Mombre:®)

Descripcion:

SUB-CATEGORIA

0001

MATERIAL 1

Unidad Medida(*): Indicador Exencion:

Unidad v (: Afecto de IVA
Atributo: Otro Imp.:
Ninguno o
Walor Atributo: stock Seguridad:  Alerta Dif Stock:
Ninguno ~| |0 - |0.00 -
Cancelar Actualizar
10.2.5.2 RECETA (NO DISPONIBLE)
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10.2.5.3 STOCK

Q Editar Material w
Material Receta | Stock :

Stock por Almacén

Centro Almacen Stock UM

[ND tiene stock.]
Almacén
POS - vlﬂt{)r o Afadir
Cancelar Actualizar

En esta pestafia podremos ver el stock del material
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10.2.6 AGREGAR CATEGORIA DE PRODUCTOS

Para crear una nueva Categoria de productos primero hay que seleccionar la pestafia productos

evolsystem
- martes, 17 de enero de
N/

Application Service Provider

Catalogador
ateriales Productos

Principal

w

W Nombre Catalo...

No se encontraron Categorias de
Productos

Luego dentro del cuadro izquierdo marcado en azul debemos hacer clic derecho y seleccionar “Nuevo”

AU Matias Miranda C
evolsystem _13:02- _
-t kawwmw martes, 17 de enero de 2017 - 13:02:49 Obciol
Catalogador

Materiales Productos

Principal ~ || Codigo N. U Eliminado

W Nombre Catalo...

Actualizar

Nueve
Editar

Eliminar
No seemcomntraron Categorias de [No se encontraron Productos]
Productos
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Se abrira un formulario donde debemos ingresar los datos de la categoria, a diferencia de la categoria
de material podemos elegir un color, posicion y agregar una imagen estos campos no son visibles en el
SGO pero seran visibles en la calugas de las categorias que se usan en el punto de venta.

Q Categoria Producto y

Datos

Preview:
Codigo. 106
WES: 106
Catalogo: | Principal v
MNombre:

Color: Descripcion:

[] POS Auto Ingresar
Posicion PO5:
0 -

Cancelar Agregar
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Al igual que las categorias de materia podemos crear sub categorias en los productos haciendo
clic derecho sobre una categoria seleccionar “Nuevo” y se abrira el mismo formulario anterior
para agregar una categoria solo que esta estard dentro de la seleccionada anteriormente,
solamente se puede crear una sub categoria si la categoria padre no tiene productos creados.

10.2.7 EDICION DE CATEGORIA DE PRODUCTOS

Para editar esta categoria solo se debe buscar dentro de la lista hacer doble clic sobre ella o bbien hacer
clic derecho sobre la misma y luego seleccionar “Editar.

© 5GO - Principal (v1.0.0.0) - Aramark - [Catalogador]

e

- %
- & x
Matias Miranda Caro
Opciones

N
e‘!OISVStem miércoles, 11 de julio de 2018 - 07:09:14 p. m.

Catalogador

Materiales Productos

nuapy

Principal ~| Add || Sync || Codige Nombre U. Eliminado

Whs Nombre Catalo.. A Posic

Princip.. ® 1

Actualizar

Mueve

Editar

Eliminar

No se encontraron Productos

Categorias Productos Buscar:

[ Mostrar Eliminados

Buscaren: |En Categoria | Mostrar Eliminados [J

190
11-07-;

~ B owm T oEsp
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10.2.7.1 DATOS

10.2.7.1.1 *AGREGAR IMAGEN

En algunos casos como las categorias de productos y productos, esta la opcion de agregar una imagen
para que aparezca en los puntos de ventas, en estos formularios para seleccionar una imagen se debe
hacer clic sobre el cuadro de imagen y se abrira una ventana con todas las imagenes guardadas en el sgo
ademas si se hace clic derecho sobre la ventana nos dara la opcion de “Agregar”

e
e
AU Matias Miranda Caro
e\_lolf.yster!‘l miércoles, 11 de julio de 2018 - 07:13:55 p. m. Opciones
e € Administrador de Imagenes o X
Catalogador | |
Imagenes
Materiales Productos Buscar =
H
Principal [ | U, Eliminado E
Whs Nombre
Bos  «em0a
Actualizar
Agregar
Eliminar
Defecto
Loge
Cancelar Seleccionar
Categorias Productos BUscar: -
[ Mostrar Eliminados
Buscaren: |En Categoria > Mostrar Eliminados [

~ B %m T ESP

Se abrird un formulario donde nos mostrara las carpetas de nuestro computador donde podras seleccionar
una imagen de este para guardarla en el SGO.
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E Seleccione imagenes para agregar >
4 [&] » Esteequipo » Imdgenes » Buscar en Imagenes o
Organizar - Mueva carpeta =~ 1 @
B Escritorioc A ™ &
Documentos
; Descargas i
| Imdgenes o
_TPVBOOST 23 Album de la Imagenes 1.png
1 camara guardadas
1
1
w-." C— e !
£D MEGAsync N L
1 - —
‘@ OneDrive 2.png 3.png 4.png S.png
[ Este equipo
. Fo e T
Mombre de archivo: || ~ ‘ | Imagenes (*.jpg, *Jpeg, “Jpe, *. ~ |
| Abnr | ‘ Cancelar ‘

Ademas se pueden seleccionar una imagen con clic derecho y eliminar del sistema o se puede marcar
una imagen por defecto para que cada vez que se cree un producto o categoria seleccione esa imagen

automaticamente.
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10.2.7.2 REGLA HORARIA
Q Categoria Producto
Datos | Regla Horaria
Activa:
1 Activa
Fecha Inicio: Fecha Fin:
11-07-2018 E~ 11-07-2018 Ev
Hora Inicic: Hora Fin:
19:15:15 E~ 19:15:15 E~
Dias
L] Lunes L] Martes [] Miercoles
L] Jueves L] Viernes [] Sabado
[J Domingo
Asignar
Cancelar Actualizar
10.2.8

AGREGAR NUEVO PRODUCTO

Par agregar un producto se debe seleccionar una imagen, luego se hace clic derecho en el cuadro de la
derecha (enmarcado en rojo) y “Nuevo”

evolsystem martes, 17 de enero de 2017 - 14:45:34
LD poi ool d

Materiales Productos

Matias Miranda Caro I

Opciones
Comegado [

Principal

~ || Cedigo

Whs

B

Nombre

o Vas0s

Catalo.
Princip.

ron Productos

=z
5
N. U, Eliminado

Aparecera un nuevo formulario donde estara todo deshabilitado excepto el codigo, donde se debe
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ingresar y luego apretar “Enter” para que el sistema valide que ese codigo no esta ocupado

E Mueve Producto

Producto
Imagen(*) Codigo(®): Categoria:
123 BEBIDA
Nombre(*): Cuenta Contable
PRUEBA No elegida.
Descripcion: Tipe:
PRUEBA Normal
MNombre POS: Posicion POS: GS1 Match
Nombre magen PRUEBA 1 - Mombre:
Unidad Medida(®): Indicadar Exencion: ‘
Bidon 0: Afecto de IVA % Descripcion:
Unidad Embalaje: Factor: Colar: ‘
o e
Atributo: Walor Atributo:
Ninguno Ninguno v
Cancelar Agregar
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Luego podremos agregar los demas campos:
e Nombre
e Descripcion

e Cuenta contable: al hacer clic en cuenta contable aparecera una nueva ventana con la lista de
cuentas contable que hay en el sistema

e Tipo: no disponible
e Unidad de medida: se cargara una lista con las um creadas en el sistema

e Indicador exencidn: este campo se debe elegir uno pero no son editable ya que son valores que
exige el sistema para poder emitir documento tributarios electrénicos

e Producto descuenta stock y receta descuenta en produccion: no disponible

e Unidad de embalaje: no disponible

e Atributo: no disponible

e Nombre pos: nombre con el que aparecera en las calugas del punto de venta
e Color: color de la caluga que aparecera en el punto de venta.

Luego de agregar los campos se debe hacer clic en agregar

€ Nuevo Producta x
Producto
Imagen(*) Codigo(®): Categoria:
123 BEBIDA >
Nombre(*): Cuenta Contable
PRUEBA No elegida.
Descripcion: Tipe:
PRUEBA Normal y
MNombre POS: Posicion POS: GS1 Match
PRUEBA 1 : Nombre:
Unidad Medida(®): Indicadar Exencion: ‘ — ‘
Bidon v |0: Afecto de IVA % Descripcion:
Unidad Embalaje: Factor: Colar: ‘ ‘
0 - -
Atributa: Walor Atributo:
Ninguno ~|  |Ninguno v
Cancelar Agregar

Al crease el producto en la parte superior apareceran nuevas pestafias
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Pestaiia precios: Para agregar un precio se debe elegir un centro al cual se asignara el precio y luego
afadir esto hara que aparezca el centro elegido en la lista para asignar el precio se debe hacer doble clic
sobre el precio en “0” y levantara un pequefio formulario que preguntara si el precio es neto o bruto
luego de esto se hace clic en asignar y el precio queda asignado al producto en el centro elegido.

€ Editar Producto >
| Producto Precios  Receta

Precio por Socursal

| Marca  Centro Neto Impuesto  Total Moneda

No tiene precios.

Centro

Marca Test ~ | Todos w Aadir

Cancelar Actualizar
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€ Editar Producto >
Producta  Precios  Receta
Precio por Socursal
Marca  Centro Neto Impuesto  Total Maneda
Marca ... Casino $0.0000 19.00 0.0000 CLP
Centro
Marca Test V‘ |Casino V‘ ‘ Afiadir
Cancelar Actualizar
Podemos agregar un centro o todos con el boton afiadir
€ Editar Producto >
Producta  Precios  Receta
Precio por Socursal
Marca  Centro Neto Impuesto  Total Maneda
Marca ... Aldo $0.0000 19.00 0.0000 CLP
Marca .. Centro Certificacion $0.0000 19.00 0.0000 CLP
Marca .. Cristian $0.0000 19.00 0.0000 CLp
Marca ... Casino $0.0000 19.00 0.0000 CLP
Marca .. Victor $0.0000 19.00 0.0000 CLp
Marca .. Centro de Pruebas $0.0000 19.00 0.0000 CLP
Centro
Marca Test V‘ |Todos v‘ ‘ Adadir
Cancelar Actualizar
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Para asignar un precio a el centro debemos seleccionarlo y hacer doble click para poder abrir el
formulario

Precio >
e

Moneda: Peso Chileno i

) Neto ® Total

Precio: 1000 E
Neto: (0.0000 =
Impuesto: | IVA ¥

Valor: [19.00 | g

Total: |0.0000 B

Asignar

Presionamos en asignar para actualizar el precio del centro

€ Editar Producto >
Producto  Frecios  Receta
Precio por Socursal
Marca  Centro MNeto Impuesto  Total Maoneda
. $840.3361
Marca . Centro Certificacion $0.0000 19.00 0.0000 CLP
Marca ... Cristian $0.0000 19.00 0.0000 CLP
Marca .. Casino $0.0000 19.00 0.0000 CLP
Marca .. Victor $0.0000 19.00 0.0000 CLP
Marca . Centro de Prughas $0.0000 19.00 0.0000 CLP
Centro
Marca Test V‘ |Todos v‘ ‘ Afiadir ‘
Cancelar Actualizar
B

Pagina 63 de 109



Sistema de Gestion Online SGO -

\ / Manual de Usuario

Si necesitamos asignar el mismo precio a todos los centros seleccionamos todos los centros

€ Editar Producto >
Producto Precios  Receta

Precio por Socursal

Marca  Centro MNeto Impuesto  Total Maoneda

ro Cerfificacion

19.00
19.00
19.00

Centro

Marca Test V‘ |Todos v‘ ‘ Afiadir

Cancelar Actualizar

(no funciona)
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Pestaiia receta: Aqui se listara la recera del producto si tiene, para agregar se debe hacer clic derecho

dentro del cuadro y luego “Administrar”.

E Editar Producto X !
Producto  Precios Receta
Cedigo Tipo MNombre Cantidad UM

Actualizar

Administrar e encontraron Elementos]

Editar

Cuitar

Cancelar Actualizar

Se abrira un formulario en la parte baja de la pantalla con el catalogador de materiales y productos del
SGO, se puede navegar dentro de el para buscar los items de la receta para agregarlos solo se deben
arrastrar al cuadro superior esto levantara un pequefio formulario donde se debera ingresar la cantidad
que corresponde. Si por un cambio de receta o equivocacion se debe eliminar un item de la receta solo
se debe hacer clic derecho sobre el item y luego “Eliminar” o si se desea modificar la cantidad del item
de la receta “Editar”.

Materiales Productos

| & Editar Producto

| Producto Precios Receta

| | Codigo

Whs Nombre

4 o Categorias
5 < pruebas 2112

E-6 o Categoria

61 o Sub-Categoria
62 & nueva
63

o Nueval

P

Tipo Nombre

Cantidad

Codigt
0005
123123

€ Cantidad

ProdMat?

Unidad Medida: Caja

Cantidad! poooo 2

Receta Comanda: [J Manual
Nombre
Unidad Medida: | Caja

Cantidad! 2.0000

icto2

12345

Cancelar Agregar

ctol

UM | Eliminado
Bidon O
Bidon O
Bidon O

Categorias Materiales

[J Mostrar Eliminados

Buscar:

Buscaren:  En Categoria

~| Mostrar Eliminados [J
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10.2.9 EDITAR PRODUCTO

© 5GO - Principal (v1.0.0.0) - Aramark - [Catalogador]

- x
e _ & x
3 Matias Miranda Caro
e‘!OISVStem miércoles, 11 de julio de 2018 - 07:19:43 p. m. Opciones
Catalogador
Materiales Productos <
5
Principal ~| Add || Sync || Codige Nombre UM Eliminado =
Whs Nombre Catalo.. A Posic 23 Acmlim Bidon M
—105 o BEBIDA Princip.. O 1 Nuevo
Editar
Eliminar

Categorias Productos Buscar:

[J Mostrar Eliminados

Buscaren: |En Categoria ~| Mostrar Eliminados [J
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10.2.9.1 PRODUCTO
En esta ventana podremos editar los datos del producto
€ Editar Producto >
Products ' Precios Receta
Imagen(®) Codigo(®): Categoria:
123 | BEBIDA v
Nombre(®): Cuenta Contable
‘PRUEBA ‘ No elegida.
Descripcion: Tipe:
PRUEBA Normal "
0 0 Mombre POS: Posicion POS: G517 Match
MNomb | = -
ombre magen PRUEBA 1 - Mombre:
Unidad Medida(®): Indicadar Exencion: ‘ ‘
. Descripcion:
Bidon ~ | 0: Afecto de IVA v

Unidad Embalaje: Factor:
0 -
Afributo: Walor Atributo:
Ninguno ~| | Ninguno

Cancelar

Actualizar
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10.2.9.2 PRECIOS

En la vifieta de precios debemos asignar los precios que tendra el producto

€ Editar Producto *
Producta  Frecios  Receta

Precio por Socursal

Marca  Centro Meto Impuesto  Total Moneda

[No tiene precios.]

Centro

Marca Test V‘ |T{:~dos v‘ ‘ Afadir

Cancelar Actualizar
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10.2.9.3 AGREGAR PRECIOS
Aqui podremos asignar diferentes precios para un mismo producto
€ Editar Producto >
Producta  Precios  Receta
Precio por Socursal
Marca  Centro Neto Impuesto  Total Maneda
Marca .. Aldo $0.0000 19.00 0.0000 CLP
Marca .. Centro Certificacion $0.0000 19.00 0.0000 CLP
Marca .. Cristian $0.0000 19.00 0.0000 CLp
Marca ... Casino $0.0000 19.00 0.0000 CLP
Marca ... Victor $0.0000 19.00 0.0000 CLP
Marca .. Centro de Prusbas $0.0000 19.00 0.0000 CLP
Centro
Marca Test ~ | |Todos v Adadir
Cancelar Actualizar

Podremos anadir los centros que estén creados
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Haciendo click derecho sobre el precio que vamos a editar
e
€
LA Matias Miranda Caro
evolsystem migreoles. 11 de iulio de 2018 - 07:26:04 b. m. Opciones
N 0 " € Editar Producto X
Catalogador —IP T [ l
Materiales Productos Precio por Socursal z
Principal Marca  Centro Neto Impuesto  Total Moneda UM Eliminado =
Whbs Nombre Marca ... Aldo 0.0000 19.00 0.0000 CLP ‘ Bidon [J
—105 o BEBIDA Marca ... Centro Certificacion $0.0000 19.00 0.0000 CLP
Marca . Cristian 0.0000 19.00 0.0000 CLeP
Marca . Casino $0.0000 19.00 0.0000 CLP
Marca ... Victor $840.3361 19.00 ,000.0000 CLP

a .. Centro de Pruebas ¢n nonn

Actualizar

19.00 0.0000 CLP

Centro

Marca Test ~| | Todos ~ Anadir

Cancelar Actualizar

Categorias Productos

|
BUScar:

Buscaren: |En Categoria | Mostrar Eliminados [J

[ Mostrar Eliminados

~ B %®m T ESP

Se abrira el siguiente formulario que debemos rellenar

Precio >
(2]

Moneda: | Peso Chileno ~

O Neto @ Total
Precio: 1000 =

MNeto: |840.3361 .
Impuesto: | IVA e
Valor: [19.00 | o4

Total: |1,000.0000 =

Asignar
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10.3 MEDIOS DE PAGO

Aqui podras agregar las formas de pago que se listaran en la emision de documentos tributario en SGO
y las que se listaran como opcion en nuestros puntos de ventas

Para ingresar a este modulo debes seguir los siguientes pasos:
MENU > MAESTRO MATERIALES> CATALOGADOR

Aqui se listaran las formas de pago.

© 560 - Principal (v1.0.0.0) - Aramark - X
AU Matias Miranda Caro
evo mﬂss}fmm viernes, 13 de julio de 2018 - 19:44:06 Opciones

Documentos

nuaw

Gestion Interna

Maestro Materiales

Catalogador

Cuentas Contables

Promociones

Unidades de Medida

Medios de Pago

Gestion de Stock

10.3.1 AGREGAR FORMA DE PAGO

Para agregar una forma de pago se debe hacer clic derecho sobre el cuadro anterior y luego “Nueva”

=

AU Matias Miranda Caro
evo !,EKX.,SJ.:”EWT jueves, 19 de enero de 2017 - 12:59:16 a. m. Opciones
Forvesce o
Buscar: : "

| |
Nombre Tipo Orden

Actualizar

Editar
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Se abrira un nuevo formulario donde deberemos completa los campos

| Q Medic Page

. Medio Pago
Orden

Codigo:(®)
MNombre:(*)

Forma Pago:

Pt

0

Cheque Resto
L] Propina
[] Vuelto Propina
L] Emite Boleta

] N® Documento

[ Activo

Cancelar

Agregar

10.3.2

EDITAR FORMA DE PAGO

Para editar una forma de pago hay que buscar en la lista la elegida y liego hacer clic derecho sobre ella
y levantara el formulario anterior con la informacion de esta y ahi se podra modificar si es necesario.
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€ 56O - Principal (v1.0.0.0) - Fabal Smoothies - [Medios de Pago] - X
€ _ax
(@) Qgﬁ . Lo Matias Miranda Caro
‘3/3(—) ‘ jueves, 12 de julio de 2018 - 17:07:10 Opciones
juvges & smoothies
Medios de Pago
| Buscar: £
]
H
Nombre Tipo Orden
Efective Contado 1
Debito Contado 2
Chegue Contado 3
 Actualizar 2
Credito Cr 3
Cheque a fecha Cri Nueve 4
Editar N
Letra Cormee 5

Q Medio Page

Medio Pago |

Crden 5 -

Codigo:(®) LT

Mombre:(®)

Forma Pago: | Contado v

Cheque Resto

L] Propina

L] Vuelto Propina
[] Emite Boleta
[] N° Documento

[ Activo

Cancelar Actualizar
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10.4 PROMOCIONES

Aqui se podran crean promociones para generar descuentos en los puntos de venta o en el SGO al
momento de generar facturas electronicas.

Para ingresar a este modulo debes seguir los siguientes pasos:

MENU > MAESTRO MATERIALES> PROMOCIONES

104.1

CREAR PROMOCION

Se debe hacer clic derecho en el formulario que estara abierto donde estara la lista de las promociones
y luego hacer clic en “Nueva”

B \ 573 viernes, 20 de octubre de 2017 - 09:41:51 a. m.

Catalogador Promociones

Matias Miranda Caro
Opciones

nuapy

Buscar:
|

Nombre Descripcion Fecha Creacion Aplica A
Eprueba prueba 19/10/2017 Documento
Auspiciados Puripop Promocion Auspiciados Puripop 26/12/2016 Detalle
Original 2 2000 Vibe Descuento a producto tamafio original solo para cl.. 07/09/2017

Auspiciados Protein Promecien Auspiciados Protein Balls 15/11/2016 Detalle
CMR 40% MERCOLES DESCUENTO SOLO CON CMR, TODOS LOS MIER 02/10/2017 Documento
Festival Berries 50% Descuento de 50% descuento festival de berries 31/08/2017 Documento
Auspiciados General Promecion Auspiciados 13/11/2016 Detalle
CMR 30% Descuento selo por el fin de semana 30/09 25/08/2017 Documento
TEST1 19/10/2017 Documento
Grouponl 27/05/2017 Documento
Descuento 20% Pormo para descuentos club el mercurio sin valida.. 08/08/2017 Documento
PruebaVibe 29/05/2017 Documento
CMR Puntos Canje cen puntos cmr para conseguir un codigo e..  20/08/2017 Documento
Amigo L 2000 06/03/2017 Documento
PRUEBA LECHON asdf 19410/2017 Documento
Premo Puripop Promecien Puripen PopCern 27/11/2016 Detalle
Promo Protein Proma Protein 27/m/2016 Detalle
CMR 40 DESCUENTO DE 40% CON CMR 05/03/2017 Detalle

Actualizar

Nueva

Editar

Se abrira un nuevo formulario donde se debe ingresar la informacion basica de la promocion.

Descripcion de campos:

e Nombre: nombre que identificara a la promociones

e Prioridad: si se cumplen 2 promociones esto dara el orden de como se genera el descuento

e Aplica a: si el descuento se aplica al documento o al detalle

e Tipo Movimiento: si genera un descuento o un recargo

e Tipo valor: Aqui se debe seleccionar si el descuento o recargo se generara en base a un valor,

un % o si quedara igual a un valor que se establezca

e  Valor %: se define el valor del %, un valor igual a 0 un descuento en el monto definido

e Ind exencion: por definir

e Color: color con el que aparecera la caluga en el punto de venta
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e Nombre pos: nombre con el que aparecera en el punto de venta

o El nombre pos se crea para poder escribir nombres mas pequefios o bien que se repiten
en el tiempo, ] si creamos una promocion de groupon es probable que se repita en el
tiempo y para no confundir al momento de la configuracion y extraccion de informacion
de la promocioén le podemos crear como nombre “Groupon Octubre” pero en el pos solo
queremos que se llame “Groupon”

e Automatica SGO: se activa para que el dewscuento se haga en el SGO

e Automatica POS: se activa para que se genere de forma automatica en el pos sin necesidad de
apretar un boton

e Activa: se activa y desactiva la promocion

Datos Promo

Mombre:(*) Prioridad: Aplica a: .

1 ~| Documento
Tipo Movimiento: Tipo Valor:  Valor: % Ind. Exencion: Color:
Descuento v % ~ | (0,00 = Items Afectos ~

Descripcion:

| Mombre POS: . .
¥ Automatica SGO

] W Activa
W Automatica POS .

Cancelar Agregar

Luego se debe hacer clic en agregar, con esto nos aparecera mas pestafias para terminar de configurar
nuestra promocion.
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Q Promocion - TEST 1 h
Datos Promo  Reglas Horarias  Centros  Medios de Pago  Codigos  Categorias  Repeticiones  Personas  Empresas  Puntos  Monto

Datos Promo

Nombre: (*) Prioridad: Aplica a

|TEST 1 1 ~ |Documento ¥
Tipoc Movimiento Tipo Valor:  Valor: % Ind. Exencion: Color
Descuento v % ~ |0 > ltems Afectos  ~ I:I
Descripcion:

MNombre PO5S

b Automatica SGO

. W Activa
i Automatica POS

Cancelar Actualizar

Reglas horarias: En esta pestafia debes hacer clic derecho sobre el panel y luego hacer clic en “Nueva”
se levantara un pequeno formulario donde se debera elegir la fecha de inicio y fin de la promocion, el
rango horario y al lado derecho que dias de la semana en que estard activa la promocion.

Q Promocion - TEST 1 had — [} >
1 - @ Nueva Regla Horar'd - O * ]
q Datos Promo  Rleglas Horarias  Centros Empresas Puntos  Monto
Finicio FFin Fechs Inicio: Dias Activa
I| B8-10-2017 B~ O Lunes |
1 Fecha Fin: [ Martes
20-10-2017 @~ .
| o007 B L |
b Hora Inicio:
4 o s |
il ors fin [ Viernes tos
] Domingo
[J Activa 9
il
Cancelar Agregar
1
Cancelar Actualizar
Centros: Aqui se agregan los centros en los cuales se podra realizar la promocion.
@ Promocion - TEST 1 b = O X
Datos Promo  Reglas Horarias  Centros  Medios de Pago  Codigos  Categorias  Repeticiones  Personas  Empresas  Puntos  Monto
Buscar Centro:
BALC3 BOOST ALTO LAS CONDES ~ || Afadir
Codigo Nombre Localidad Comuna Direccion

[No se encontraron centros]

Cancelar Actualizar
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Forma de pago: Formas de pago que aceptara la promocion

@ Premacion - TEST 1 b = O
Datos Promo  Feglas Horarias  Centros  Medios de Pago  Codigos Categorias  Repeficiones  Personas  Empresas  Puntos  Monto

Forma Pago

Efectivo v Anadir

Nombre Tipo Orden

[ No se encontraron elementos ]
Cancelar Actualizar

TOTTTT7 2T TT TTRr TIPS nTr

Codigos: en caso de que la promocion sea por codigos (Groupon), aqui se deben agregar con clic derecho
y luego en “nuevo”, se ingresara el codigos agregar por cuanto tiempo es valido y se debe marcar si

tiene repeticiones para saber si se puede volver a usar mas de una ves.
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@ Promocion - TEST 1

Puntas

-

Maonta

Datos Promo  Reglas Horarias  Centros  Medios de Pago @Codigo ° - o X
] } ) Datos
Codigo Fch Ini Fch Fin R .
CDdigD:(*) D Activo
Valido entre:
20-10-2017 G| [20-10-2017 - |
C Repeticiones: Iteraciones:
N -
0 & P ,
Renovacion: Frecuencia:
| b H
Cancelar Agregar
Cancelar Actualizar
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Repeticiones: aqui se debe agregar los productos que estan en la promociones y segun que regla, ejemplo
si seleccionarnos el producto test1 debemos marcar que la promocion sera efectiva cuando este producto
sea igual 1, o podria ser mayo o igual 1, luego de ingresar la cantidad se debe presionar la tecla “Enter”
y agregar la regla nueva, se pueden agregar todos los productos que quieran en la promocion

TI

€ Promacion - TEST 1 b - O X
Datos Promo  Reglas Horarias Centros  Medios de Pago  Codigos Categorias  Repeticiones  Personas Empresas  Puntos  Monto

Buscar Producto

Codigo: MNombre: Cantidad:
00001 Test1 = «| o e
Codigo MNombre Diescripcion Var  Cantidad

No se encontraron elementos

Cancelar Actualizar

T T T I TR TR

Empresas: aqui se deben agregar las empresas que estan disponibles para la promocion, en el caso que
sea para todo publico no se debe agregar nada.

Esta funcion solo sirve para la promocion en SGO no es POS
@ Promocion - TEST € Empresas h — O Xoh _ 0 w |

Datos Promo  Reglas Horarias  Centros  Medios Buscar: I

Rut Empresa Mombre

Rut Empresa  Nombre |
66.666.666-6 NACIONALES SIN RUT  (USO EXCLUSIVO F-29..
76.266.267-1 FSA AGROINDUSTRIAL LIMITADA |
76.276.604-3 RED DE TRAMSPORTES COMERCIALES LIMITA...
76.416.960-3 Fabal Smoothies |
76.832.850-1 COMERCIAL L & L LIMITADA
76.868.240-2 Comercial Carlos Hidalgo Valles EIRL |
79.598.260-4 ADMINISTRADORA DE SERVICIOS COMPUTA
96.684.850-2 FRUZCO CHILE S A |
96.695.350-0 PROQUIMIA S A
96.831150-6 FABALFRIOS A |

Cancelar

Cancelar Agregar o

Luego de crear todas las reglas de la promocion en el caso del SGO quedara activa inmediatamente, por
otro lado, el pos estard pendiente su activacion hasta que sea informado al equipo de soporte de
Evolsystem quienes generan la activacion en los puntos de ventas.

Pagina 79 de 109/



TI
Manual de Usuario

/ \ Sistema de Gestion Online SGO

10.5 INVENTARIOS

Los inventarios se dividen en 4 tipos:

1. Inventario Maqueta: este se crea en el SGO y es donde configuramos que se contara en los
locales, podemos elegir en que horario, que dias, en que rango de fechas, items a contar etc

2. Inventario Conteo: Este es el registro que deja el local cuando cuenta los items que tiene.

3. Inventario Logico: al momento de enviar el inventario conteo (local) el sistema
automaticamente saca una imagen del stock del momento para poder hacer la comparacion de
lo que se contd con lo que deberia haber segin sistema.

4. Inventario Ajuste: en el caso de que el inventario logico y conteo tengan diferencias podemos
generar ajustes para tener nuestro stock igual al stock real que fue contado en los locales.

Para ingresar a este modulo debes seguir los siguientes pasos:

MENU > GESTION DE STOCK > INVENTARIOS

10.5.1 CREAR INVENTARIO MAQUETA

Se debe hacer clic derecho sobre el cuadro superior, luego hacer clic en “Nuevo”

Inventarios

Buscar:

Filtro
nuaw

T TpoDoc Folio Fecha Fecha Venc. Estado OT Observacion  Ref

Inventario Maqueta -

t Inventario Maqueta 0 16/10/2017  16/10/2078 GUARDADC BODEGA 0
t Inventario Maqueta 6 05/08/2017  30/12/2017 GUARDADO GENERAL 0
t Inventario Maqueta 5 29/07/2017  3112/2017 GUARDADC PARCIAL 0
Actualizar
Nuevo
Editar
Filtro Eliminar
TeoDoc Falio Empresa Fecha Total Centro| Generar Como Etapa Etapa Nombre

No se encontraron Documentos

Se abrira un formulario donde deberemos hacer clic en “Crear Documento” que se encuentra en la parte
inferior del formulario, ahora podemos configurar nuestro inventario.

Descripcion de campos:
e ;Cuando?:

o Fecha/Fecha vencimiento: se ingresa el rango de fecha en la cual estara activo este
formato de inventario

o Regla horaria: al presionar editar nos levantara un formulario donde ingresaremos las
reglas horarias en la cuales se podra realizar el conteo.

o ¢Doénde?: aqui debemos arrastras al cuadro de la derecha los centros que deseamos que
cuenten segln esta maqueta de inventario

o Observacion: Aqui se le puede agregar un nombre para poder identificar el inventario
maqueta al momento de buscarlo en la lista
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Estado GUARDADO Detalle (; Que ) Procesar
¢ Cuando ? Rut: 76.416.960-3
Fecha: 21-10-2017 [EM Fechs Vencimiento: 22-10-2017 B Inventario Maqueta
Mastrar Pracio: [ Mostrar Logice: [] Reglz Hararia Editar N°Folio: 0
Flnicio FFin Hlnicio  HFin Activa

Observaciones

(No se encontraron elementos]

: Donde ?

>

Nombre Marca  Centro Nombre Almacen
- BOOST - BOOST ALTO LAS
- BOOST - BOOST BIO BIO

BOOST - BOOST COSTANE.
BOOST -BODST LA DEHESA [No se encontraron Almacenes]
BOOST - BOOST LOS DOMI
BOOST - BOOST PARQUE A
BOOST - BOOST PLAZAE.

F-RONST - RONST DI A7A N

v

‘ Cancelar | Guardar Documento |

Para poder agregar los items que deseamos que se cuenten en los locales se debe hacer clic en el boton
de la parte superior, se abrira un formulario donde podemos agregar los productos por cddigo, buscando
por nombre o bien buscar en el catalogador de la izquierda y arrastrar a la derecha los productos que
deseamos agregar.

\ € Inventario Maqueta - 0 hd - O X
Buscar:
Codigo: Nombre: © Productos @ Materiales U. Medida: -
|| ‘ ‘ b Agregar
Whs Nombre ~ | Buscar:

|® D4 | L
e CONCENTRADO Cod. Item Nombre Producto U. Medida
B3 PULPA -

|4 HIELO
-5 FRUTA COMNGELADA

{5 FRUTA FRESCA
b CONGERVAS [No se encontraron detalles]

2

18 MEGA BOOSTER / WHEATG...

19 WASOS

1=-10 CUCH;‘-I‘«IR:’-'«S Y BOMBILLAS e

Luego de agregar todos los productos se cierra el formular y luego se debe hacer clic en el boton
“procesar” que esta en la parte superior derecha, con esto los locales podran realizar los conteos desde
el punto de venta y se activara para todos los dias que se definid en el inventario maqueta.
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10.5.2 CREAR AJUSTE DE INVENTARIO

Luego de recibir los inventarios de los locales podemos generar un ajuste por las diferencias que se
genren.

Para esto debemos seleccionar el inventario maqueta que contiene el inventario conteo que genero el
local Iuego seleccionar la fecha en la parte media de la pantalla y el local si es necesario, luego hacer
clic en buscar. Se cargara el inventario conteo en el cuadro inferior de la pantalla.

Inventarios

2 Buscar:

|
T™x  TpoDoc Folio Fecha Fecha Venc Estade DT Observacion Ref.
Inventario Maqueta a

Inventaric Magueta 0 18/10/2017  16/10/2018 GUARDADO BODEGA 0
t Inventaric Magueta 6 05/08/2017  30/12/2017 GUARDADO GENERAL 0
t Inventaric Maqueta 5 29/07/2017 3171220177 GUARDADO PARCIAL 0
Filtro
Sucurssl: | Todos v recns figr0207 Br] [ puscr

TpoDoc Fo.. Empresa Fecha Centro Estado DT E. E. R ~

<]

B Inventario Conteo

Inventaric Contec 453 76416.960-3 19-10-2077 0,00 BOOST PLAZA VESPUCIO PROCESADO 1
Inventario Conteo 454 76.416.960-3 19-10-2077 0,00 BOQST PLAZA QESTE PROCESADO 1
Inventario Conteo 455 76410.800-3 19-10-20177 Q.00 BOQST LOS DOMINICOS PROCESADO 1
Inventaric Contec 456 76.416960-3 19-10-20177 0,00 BOOST COSTANERA CENTER PROCESADO 1

Inventaric Contec 457 76416960-3 19-10-2077 0,00 BOOST PARQUE ARAUCO PROCESADO

]

Al hacer doble clic sobre el inventario conteo, abrira un formulario donde nos mostrara la cantidad del
inventario conteo, del inventario logico y la diferencias entre ambos

€ Inventario Conteo | Fisica: OK | Logica: OK | Ajuste: - b - O X
Buscar:

Cod. ltem Nombre Producto U. Medida Precio Cantidad Contec  Cantidad Logico  Diferencia
145526001 CONCENTRADO MANGO BIDON L 0.0000 4,000000 3450000 +0,5500... L
_ (
145525003 HELADO TD4 MANGO UBar 0,0000 175,000000 -5267,740100 +5281.74..

145533055 ZANAHORIA PELADA kg 0.0000 6574000 6192000 +0,3820...
145533053 JENGIERE MOLIDO kg 0,0000 0420000 0,2458000 +0,17100
145530010 MNARAMNJA FRUTA FRESCA kg 0,0000 75,000000 -33,352000 +108352.. [
145542003 PENAUT BUTTER unid 0,0000 39000000 39,000000 0,000000...
145525001 HELADO TD4 VAINILLA UBar 0,0000 276,500000 -105,311800 +127431... o

145526003 CONCENTRADO TROPICAL BIDON L 0.0000 14,000000 11758200 +2,24180...
145525004 HELADO TD4 SORBETE UBar 0,0000 124,000000 -457,895000 +467,815
145525002 HELADO TD4 FRUTILLA UBar 0,0000 103,500000 -465,633400 +473913..
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Para realizar el ajuste se debe presionar el boton “Ajustar” que esta en la parte superior derecha, esto

abrira otra ventana donde nos cargara las cantidades que se ajustaran y para generar los movimientos
solo se debe presionar el boton “Procesar”

e .

Inventarios Inventario Ajuste - 0

Estado: GUARDADOQ Procesar | ‘ Referencias
Emisor:

Fecha: |20-10-2017 Rut: 76.416.960-3

Observaciones: Inventario Ajuste

N° Folio: 0
Inventario: Buscar:
Guardar
Cod. ltem MNombre Producto U. Medida  Precio Cantidad Contec  Cantidad Logico  Diferencia  *
145526001 CONCENTRADO MANGO BI.. L 0.0000 4,000000 3450000 +0.5500...

145525003 HELADQO TD4 MANGO UBar 0,0000 175,000000 -5267,740100 +5281,74

145533055 ZANAHCRIA PELADA kg 0,0000 6,574000 6192000 +0,3820

Cancelar Crear Documento
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11 MENU DOCUMENTOS

En este modulo esta todo para poder ver, crear y recibir documentos de todo tipo, tributario o bien
internos.

11.1 EMISION DE DOCUMENTOS

La emision de documentos es para emitir todo tipo de documentos, documentos tributarios electronicos
(DTE) o bien documentos internos creados por la empresa.

Para ingresar a la emision de documentos debes seguir estos pasos:
MENU > DOCUMENTOS > EMISION DOC

Este formulario se divide en 2 partes sector rojo que es la informacion de emisor y el azul es la
informacion del receptor.

zom N Matias Miranda Caro
e‘!OIEVSteW'T‘ jueves, 19 de enero de 2017 - 10:31:58 a. m. Opciones

Emision de Documento

<tado DT NUEVO | Detalle ‘ | Transports ‘ | Referenciss ‘ Operacion constituye venta Procesar Emitir z
Emisor: g

/:\ Razon Secial: | Evolsystem Spa Rut: 76.276.781-3

e‘!OISVStel M pireccion AVDA. EINSTEIN #1404 are Factura Electronica ~

N/ avpication service provider

Comuna: Independencia Ciudad: |Santiago N*Folio: No Asignado
Email evol@evol.cl Telefono: |1234 Almacen: | Bodega N7
Giro. COMERCIO AL POR MENOR DE COMPUTADORAS, SOFTWARES Y SUMINISTR!  Ferma de Pago: | Sin Forma de Pago 2

Act Economica: | ACTIVIDADES DE ASESORAMIENTO EMPRESARIAL Y EN MATEF v Fecha: [19-01-2017 B~ | Fecha Venc: O |19-01-2017

Rut p Razon Social
Direccion Codigo. I:I !

rReceptDr:

Comuna Ciudad:
Giro: Email:
Contacto: | Rut (si alguna persona solicita |a factura) d/ p

Observaciones:

Cancelar | Crear Documento ‘
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11.1.1 CUADRO EMISOR

Aqui se asigna informacion de su empresa, hay campos que estan fijos segun la informacion que usted
registrd en el sistema como ejemplo el rut, razon social, email, teléfono y el giro por defecto (este se
asigna en la empresa) y los campos modificables que estan enmarcados en colores:

Emisor:

Negro: Tipo de documento, aqui se debe seleccionar el tipo de documento que vamos a crear,
se desplegara una lista con todos los documentos que su empresa pueda generar tanto DTE como
internos, ademas el orden es editable solo se debe enviar la lista con el orden al area de soporte
de SGO.

Azul: direccion aqui se puede cambiar la direccion de donde se emitird el documento, si se hace
clic en la direccion se listaran las direcciones de todos los centros de la empresa en caso de no
saber textual la direccion se puede hacer clic en la lupa que esta la derecha y se abrird un
formulario con la lista de centros donde saldran con direccién y nombre, y para seleccionar solo
se debe hacer doble clic sobre el centro y la direccion quedara cargada

Rojo: almacén, esta lista cambiara segun el centro elegido y se cargara el almacén por defecto
para emision en caso de no haber elegido almacén no se podra crear el documento.

Verde: Forma de pago, este campo es para registrar la forma de pago del documento.

Rosado: Act. Econdmica, como las empresas pueden tener mas de una actividad econdmica este
campo se puede modificar segiin las actividades agregas a la empresa duefia del sistema, y
cargara como primera opcion siempre la que se encuentra por defecto.

Amarillo: Fecha, esta es la fecha de emision independiente de cuando se cree el documento, al
lado hay un cuadro que si se marca activa la fecha de vencimiento del documento si es necesario.

m Razon Social:  Evolsystem Spa Bubl 762767313
s\-!BISVSte 'Z‘-\recci:n.

Application Service Pravider

AVDA. EINSTEIN #1404 ~ p I| Factura Electronica v
N Tono:. Mo Asignado

Comuna: Independencia Ciudad: |Santiago

Email evol@evol.cl Telefono: (1234 Almacen:  Bodega v I

Giro COMERCIO AL POR MENOR DE COMPUTADORAS, SOFTWARES Y SUMINISTRi | Forma de Pago: | Sin Forma de Pago A I

Act Econemica: | ACTIVIDADES DE ASESORAMIENTO EMPRESARIAL Y EN MATEF v Fecha: 19-01-2017 B | Fecha Vene: [ |19-01-2017
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11.1.2

CUADRO RECEPTOR

Aqui se ingresa la informacion de la empresa o persona a la que le emitimos nuestro documento.

Negro: Rut, aqui se puede escribir el rut del receptor del documento, luego de escribir el rut se
presiona la tecla “Enter” y se cargaran otros campos como la razon social, el giro y la direccion de
la casa matriz.

Receptor:

Rojo: direccion, si bien este campo se carga automaticamente si tiene elegida una casa matriz
el receptor se puede modificar a cualquier direccion que tenga registrada en el SGO el receptor
del documento, para modificar se puede escribir el cddigo se la direccion o bien buscar la
direccion en la lista que estd a la derecha. Esto modificara automaticamente la comuna y la

ciudad del formulario

Azul: rut si una persona solicita el documento, en caso de que una persona solicite una factura
o un documento tributario a nombre de una empresa este debe quedar registrado que lo hizo y
para eso debe estar creada la persona en el SGO, para seleccionarla se debe apretar en la lupa
del final del cuadro azul y abrira un formulario donde listara todas las personas registradas en
SGO en caso de necesitar agregar una se puede hacer en ese formulario para recordar como se
agrega ver Nueva Persona, en caso de que se equivoco al seleccionar la persona se puede
presionar el boton con el dibujo de escoba que esta al lado de la lupa y borrara el rut.

Verde: estos campos son opcionales

o Contacto: glosa con nombre y teléfono de contacto en empresa del receptor

o Observacion: aqui se ingresa cualquier comentario que se desee agregar al documento.

Rut ,7"}) I

Razon Social:

Direccion:

Comuna:

Giro:

Ciudad:

Email

Contacto:

Observaciones.

Rut: (si alguna persona solicita la factura)

o |2

Luego de completar todos los campos obligatorios se puede hacer clic en “Crear en documento” lo cual
creara el documento con folio 0 y el estado dt pasara a de “Nuevo” a “Guardado” (este se refleja en la
parte superior del documento a la izquierda). En caso de descartar el documento puede hacer clic en
cancelar y se cerrara el formulario.

N
E\_f0|5‘I5tem jueves, 19 de enero de 2017 - 01:36:18 p. m.

Emision de Documenta

Matias Miranda Caro
Opciones

Emisor:

Receptor:

PRUEBA DIRECCION 1102

t Economics | ACTIVIDADES DE ASESORAMIENTO EMPRESARIAL Y EN MATE! | Fecha

167512429 | 4

Cedige: (01 Latorre #£346

Procesar Emits z
]
Rut: 76.276.761-3
-2 Factura Electronica
N° Folio: Mo Asignado

ALMCE

Sin Forma de Pago

19-01-2017 8- | enc: [
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11.1.3

PARTE SUPERIOR DEL DOCUMENTO

Luego de crear el documento se activan los botones que estan en la parte superior del documento

€ IR
= Matias Miranda Caro
eYOISVSteNrp jueves, 19 de enero de 2017 - 02:08:52 p. m. Opciones ‘

Factura Electronica - 0

L

Estado DT GUARDADO ‘ Detalle ‘ ‘ Transporte H Referencias

Operacién constituye venta Procesar Emitir =
Eroi 5 [
Yoy Razon Social: |Evolsystem Spa Rut: 76.276.781-3 7'
evo I§y5t%r!1 Direccion:  PRUEBA DIRECCION 1102 e Factura Electronica :
Comuna Vifia del Mar Ciudad: |Valparaiso N° Folio: 0 ‘
Email evol@evol.cl Telefono: 1234 Almacen:  Ninguno v
Giro COMERCIO AL POR MENOR DE COMPUTADORAS, SOFTWARES ¥ SUMINISTRI|  Forma de Pago:  |Sin Forma de Pago i

Receptor:

Act Economica: | ACTIVIDADES DE ASESORAMIENTO EMPRESARIAL Y EN MATE! ~| Fecha: [19-01-2017 B | Fecha Venc: [ [19-01-2017

Rut 16751.242.0 || 02 Razon Sacial: Manuel Alejandro Mejias Sanchez
Direccion: Codigo: Latorre #346 A

Comuna Villa Alemana Cudad: |Marga Marga
Gira: ASESORES ¥ CONSULTORES EN INFORM/|  Email m.mejias@evolsystem.me
Contacto | Rut: (si alguna persona solicita la factura) dl p

Observaciones

Cancelar | Guardar Documento |

e Estado DT: son los estados de un documento se describe a continuacion:

o Nuevo: El documento aun no es creado aqui se define desde donde y para donde sera

emitido el documento

o Guardado: El documento ya fue creado tiene la informacion del emisor y receptor

ademas se puede guardar informacion del detalla, transporte y refencias si es que tiene.

o Procesado: El documento ya se formalizo realizo los descuentos que corresponde y no

puede ser modificado.

o Emitido: El documento fue enviado al Servicio de impuestos internos para su

formalizacion.
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11.1.4

DETALLES

Al hacer clic sobre el boton “Detalle” se abrira un formulario donde se ingresa y muestra el detalle.

Para agregar detalle se puede escribir el cédigo luego presionar la tecla “Enter” y se cargara
automaticamente el nombre y luego se debe ingresar la cantidad, en caso de no saber el codigo se puede
hacer clic en el cuadro que dice “Nombre” y se listara todos los productos de la sucursal elegida que
tengan precios, se seleccionar el producto elegir y luego presionar “Enter” se cargara automaticamente
el codigo y se debe ingresar la cantidad.

€ Factura Electronica - 0
Buscar:

Codigo:

Nombre: Productos Materiales U. Medida: Cantidad:

I . [ ]

Codigo Nomb... U.Me..

Ind Exe Precic  Cantid.. SubTo.. Montoltem % Dto

No se encontraron detalles

11.1.5

Sub Total:
Descuento Global: 02| 9% Monto:
Monto Neto:
IVA: 02|% Total IVA:
Total:

TRANSPORTE

=1 =1 R=3E=R E=]

vl (T Te T T

Al hacer clic sobre el boton “transporte” se abre un formulario donde nos muestra el rut y razon social
de la empresa receptora del documento y se puede modificar la direccionar si la entrega no es la misma
direccion de emision del documento ademas de poder registrar el rut y patente del transportista.

Codigo

Comuna:

Villa Alemana

Transportista

@ Informacion de Despacho
Rut 167512429
Razon Social |Manuel Alejandro Mejias Sanchez

Direccion de Despacho

Direccion:

Ciudad:
Marga Marga

Rut: |

|2

Patente: |

o

Cancelar

Agregar
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11.1.6 REFERENCIAS

Al presionar el boton “Referencias” se abre un formulario donde muestra la lista de refencias si las tiene,
en caso de querer agregar una se debe elegir qué tipo de documento se referira, para ello debe elegir en
“TX” si el documento que deseamos referenciar es “Emitido” o “Recibido” luego elegir el tipo de
documento (“Guia de Despacho”,”Factura”, etc) luego se ingresa el folio del documento y se presiona
la tecla “Enter” esto ara que el documento quede referenciado y todo el detalle de ese documento que

copiara automaticamente en el nuevo documento.

@ Referencias

Referencio A Referenciado Desde

Buscar:
Tx Documento Tipo:

EMITIDOS ~| Guia de Despacho

Folio:

N°® Tx  Tipo Doc. Rut Receptor Razon Social

Folio
olio

No se encontraron referencias

Cod. Ref.
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11.2 RECEPCION DE DOCUMENTO

La opcion de “Recepcion de Doc” es para registrar la recepcion de documentos que llegan a su empresa

en manera fisica.
Para ingresar a esta opcion debe seguir estos pasos:

MENU > DOCUMENTOS > RECEPCION DOC

Al igual que en la emision de documentos se separa en emisor (cuadro azul) y receptor (cuadro rojo).

& _ &
A Matias Miranda Caro
e‘!OIE'VSt%m viernes, 20 de enero de 2017 - 13:41:35 Opciones
Recepcién de Doc.
Estado DT NUEVO | Detalle | ‘ Transporte ‘ ‘ Referencias Operacion constituye venta = Despacho por cuenta del receptor M Procesar z
Datos: Empresa: Emisor e
/-\ Razon Social: | Manuel Alejandro Mejias Sanchez ;1 16.751.242- oM ¥ @]
u
evol system oiecon  [Latorre 2346 ¥ | Facura =
N - o Application service Provider
Comuna Villa Alemana Ciudad: |Marga Marga N° Folio: 0
Email P i
m.mejias@evolsystem.me elefono: O
Giro ASESORES Y CONSULTORES EN INFORMATICA (SOFTWARE) Forma de Pago v

Destinatario:

Act Economica: | ASESORES Y CONSULTORES EN INFORMATICA (SOFTWE ~| Fecha: 20-01-2017 B+ Facha Venc: [0 20-01-2017

Rut 76.276.781-3 Razon Social: |Evolsystem Spa
Direccion AVDA. EINSTEIN #1404

Comuna: Independencia Ciudad: |Santiago

Gira: COMERCIO AL POR MENOR DE COMPUT/| Email: |evol@evol.cl

Contacto: ‘

Rut: (si alguna persona solicita la factura) l:l

v | Almacen: -

Telefono: | 1234

Observaciones

| Concelr |

| Crear Documento |
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11.2.1 EMISOR DEL DOCUMENTO RECEPCIONADO

En la siguiente Imagen se marcaron todos los campos que se deben completar para la recepcion de
documento:

e Rojo: Aqui se debe escribir el rut del emisor del documento, o bien se puede buscar la empresa
haciendo clic en la lupa que esta a la derecha, al cambiar se cambiara la razon social, email,
giro, teléfono, actividad econdmica y cargara la direccion de la casa matriz de la empresa
elegida

e Azul: Se debe seleccionar el tipo de documento que se esta ingresado
e Verde: Se ingresa el folio del documento

e Naranjo: Puedes seleccionar la direccién esta debe estar previamente registrada para esa
empresa, esto cambiara la comuna y ciudad

e Negro: Se puede seleccionar la actividad econdémica de las que estan previamente registradas
para esa empresa

e Rosado:
o Fecha: es la fecha de emision del documento

o Fecha venc: es la fecha de vencimiento de la factura si esta tiene

/'N\ Razon Social:  Manuel Alejandro Mejias Sanchez Rut: [16.751.242-9 V| p
u
EVOIS stem Direccion: Latorre #346 v »
\ . / ADD'IX)nSCM(c#’{DwGEr Factura
Comuna: Villa Alemana Ciudad: |Marga Marga N° Folio: RE

Email: . -

mal m.mejias@evolsystem.me elefono:|0
Giro: ASESORES Y CONSULTORES EN INFORMATICA (SOFTWARE) Forma de Pago o

I Act Economica: |ASESORES Y CONSULTORES EN INFORMATICA (SOFTWE V“ Fecha: 25-01-2017 B~ FechaVenc: O 25-01-2017

Pagina 91 de 109/



TI
Manual de Usuario

/ \ Sistema de Gestion Online SGO

11.2.2 RECEPTOR DEL DOCUMENTO

El receptor en este caso siempre somos nosotros como empresa duefia del sistema, a continuacion se
describen los campos modificables

e Rojo: aqui se puede elegir una direccion de los centros registrados en el SGO.

e Azul: El almacén aparece el seleccionado por defecto como receptor para el centro antes
seleccionado de lo contrario se debe seleccionar de la lista

e Verde:
o Contacto: glosa con nombre y teléfono de contacto en empresa del receptor
o Rut: En caso que una persona solicite el documento se debe registrar su rut

o Observaciones: este campo es opcional y se puede escribir cualquier cosa con el

documento.
Rut 76.276.781-3 Razon Social: |Evolsystem Spa
Direccion: AVDA. EINSTEIN #1404 ~ Bimacen: ~
Comuna: Independencia Ciudad: |Santiago
Giro: COMERCIO AL POR MENOR DE COMPUTY Email: |evol@evol.cl Telefona: |1234

Contacto: Rut: (si alguna persena solicita |a factura)

Observaciones:
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11.2.3 DETALLE DEL DOUMENTO

Para ingresar el detalle del documento se debe hacer clic en “Detalle” que es el primer botdn en la parte

superior del documento

Estado DT NUEVO I Detalle I Transporte Referencias Operacién constituye venta | Despacho por cuenta del receptor Procesar
Emisor:
=~ Razon Social: Manuel Alejandro Mejias Sanchez Rut: [16751.2429 ~| [0
.
evolsystem oecor  [laomerass § =
Comuna Villa Alemana Ciudad: \Marga Marga N° Folio: ol
Email 3 Talef:
m.mejias@evolsystem.me elefono:|0
Girg: ASESORES Y CONSULTORES EN INFORMATICA (SOFTWARE) Forma de Pago: ~
Act Economica: |ASESORES Y CONSULTORES EN INFORMATICA (SOFTWZ ~| Fecha: 26-01-2017 @+ FechaVenc: [J 26-01-2017
Receptor:
Rut 76.276.781-3 Razon Social: | Evolsystem Spa
Direccion: AVDA. EINSTEIN #1404 ~|  Almacen: ~
Comuna Independencia Ciudad:  Santiago
Girg: COMERCIO AL POR MENOR DE COMPUT{| Email: |evol@eval.cl Telefono: 1234
Contacto: Rut (si alguna persona solicita |a factura) l:l

Observaciones:

Crear Documento ‘

‘ Cancelar ‘ ‘

Se abre un nuevo formulario, para ingresar un item a la lista se puede ingresar el codigo si se sabe luego
apretar la tecla “Enter” se cagara el nombre o buscar en la lista el item por el nombre y luego presionar
“Enter” para cargar el codigo, se puede modificar la unidad de medida, se puede seleccionar si el item
que se esta decepcionando trae indicador de si es afecto a impuesto o no, se debe ingresar el precio
normal del item para cada uno, en caso que tenga un descuento se ingresa en el campo descuento, y
finalmente la cantidad y luego de ingresar se presiona la tecla “Enter” y se agregara le item a la lista.

| @ Factura - Evolsystem Spa — m} X
Buscar:
Codigo: Nombre: U. Medida: Indicadar Exencion Precio Neto:  Desc: [0 % Cantidad:
|| ‘ | ~| kilogramo ~| | 0:Afectode VA ~ 03 0= I:|
Codigo Momb... Descri.. U Medida Ind. Exe Cantidad Precio SubTotal IVA Total % Desc.  Mnt Desc
0005 Materi kg 0 5 12605 63025 119748 7499, 0 0
Monto Neto: 6302 2
IVA: 195 % Total IVA: 1,197 =
Total: 7499 %

En caso de error se puede hacer clic derecho sobre el item y seleccionar “Eliminar”

para sacar ese item

de la lista o bien se puede seleccionar “Eliminar todo” y eliminara todo lo de la lista.
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11.3 RECEPCION DE DOCUMENTOS VIA NOTIFI

Esta forma de recepcion de documentos es solo para recibir documentos emitidos desde otra empresa
que emita documentos a partir del SGO.

Para poder recibir estos documentos de esta manera primero se debe validar que los datos sean igual en
ambas empresas el emisor que en este caso sera su proveedor y el receptor que sera usted:

e Direccion de recepcion del documento: La direccion que viene del receptor debe ser

exactamente igual a la registrada como centro en el SGO o generara un error y no se podra
recepcionar.

e [tems del documento: los item deben estar registrados en ambas empresas con un mismo
codigo, ejemplo si estamos recibiendo una factura el emisor enviara solo productos en el

documentos los cuales el receptor debe tener registrados como materiales en su catalogador
con el mismo codigo.

11.3.1 LISTA DE DOCUMENTO POR RECEPCIONAR

Para acceder a esta opcion debes seguir los siguientes pasos:
MENU > DOCUMENTOS > DTE NOTIFI

Se listara los documentos que estdn pendientes de aceptar para ser registrados en el sistema, esta lista

siempre se cargan los documentos emitidos en el rango de la fecha y 3 dias antes de la fecha de la
consulta.

lom N Matias Miranda Ce
e \!OIfVStem martes, 31 de enero de 2017 - 02:26:07 p. m. Opcior

Evol DTE Notificator

Inbox
=

Filtro

T  Rut Emisor Rzn Social Tipo DTE Folio Mnt Total Fecha Emision

Factura Electronica

ey Y00 | Factura Electronica 12 12000 2017-01-31
ey | FAB_ Factura Electronica 13 8000 2017-01-31

~
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En caso de buscar un documento que esta fuera de ese rango o bien buscar con un documento mas
especificamente, en el lado izquierdo hay un botéon que dice “Filtro” si lo seleccionar aparecera un
formulario desde la esquina en donde podra modificar los rangos de busqueda:

e Fecha: se puede elegir el rango de fecha que el usuario desee.

e Folio inicial y final: buscara solo dentro del rango especificado todos los folios de todos los
documentos y tipos de documentos

e Estado: por defecto estd marcado “Todos” pero se puede acotar a 4 estados como:

o Nuevos: Documento que no se han vistos.

o Aceptados: Documentos que ya fueron aceptados por su empresa por lo cual estan

registrados como documentos de recepcion en el SGO.

o Rechazado: El documento fue abierto y rechazado porque no corresponde.

o Visto: Son los documentos que se abrieron pero no se tom6 ninguna decision con €sos

documentos solo se cerro el formulario.

Fecha y Hora

2
Z Desde: Hasta:
29-01-2017 Dv‘ |31-m-2&1? [Ehg
Folio Inicial: Folio Final:
0 = lo =
Filtros
Estado: | Muevos ~
Tpo. Doc.: | Todos 2
Emisor: Todos ~
Buscar
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Para abrir un documento solo se debe hacer doble clic sobre uno de la lista.

Se abre un formulario con toda la informacion del documento, emisor, receptor en donde podemos
modificar el almacén del centro que esta recibiendo el documento.

e Fa [m]
Estado DT. | Detalle | ‘ Transperte ‘ | Referencias | Operacion constituye venta Despacho por cuenta del receptor Procesar
Emisor:
Razon Social Fa_ . 176 @)
/:\I ¢ rut: 76, | £
e‘!o sys €em oreccion: car Factura Electronica
\ / Application Service Provider
Comuna: Independencia Ciudad: |Santiago N° Folio: 122
Email:
et asd@asd.c] Telefono: 123213123
Giro: Venta de Jugos Medio de Pago: |Sin Forma de Pago
Act Economica | ESTABLECIMIENTOS DE COMIDA RAPIDA (BARES, FUENT Fecha: 31-01-2017 Fecha Venc 01-01-1900
Receptor:
Rut 76.276.781-3 Razon Social: |Evolsystem Spa
Direccion AVDA. EINSTEIN #1404 Almacen: |Bodega Central
Comuna: Independencia Ciudad: Santiago
Girc: COMERCIO AL POR MENOR DE COMPUT/ Email: evol@evol.c Telefono: 1234
Contacto: Rut: (si alguna persona solicita a factura)

Observaciones:

Cancelar Rechazar Recepcionar

En la parte superior esta el boton de “Detalle” el cual si lo presionamos abrird otro formulario con la
lista de item que viene en el documento.

*En caso de que venga un item que no esta creado como material este se marcara en amarillo y no se
podra recibir el documento hasta que este creado el item.

© Factura Electronica - Evolsystem Spa

- a x
%
0: Afecto de IVA 07 07
Codi.. MNombre  Descri.. U.Medida Ind. Exe Cantidad  Precio SubTotal VA Total % Mnt Desc
123456 Producto 1 a 0 12 8403381 1008403 191597 12000.. 0 O
Monto Neto: 10.084 -
IVA: 197 % Total IVA: 1916 %
Total: 12.000 %
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Al lado del boton detalle estd el de transporte el cual muestra la direccion de envio del
documento.

@ Informacion de Despacho

Evolsystem Spa

AVDA. EINSTEIN #1404

Independencia

Santiago

Cancelar

Agregar

Luego de validar que toda la informacion es correcta se puede aceptar el documento en el
formulario principal haciendo clic en el boton verde que dice “Recepcionar” en caso de no estar
seguro puede hacer clic en cancelar y eso dejara el documento marcado como visto.
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11.4 MONITOR DE DOCUMENTOS

El monitor de documentos muestra todos los documentos emitidos o recibidos por el SGO entregando
un pequefio resumen de lo vendido por cantidad de documentos y sumas que se muestra en la parte
inferior del formulario, ademas que se pueden generar filtros seglin lo que necesiten ver.

Para acceder al Monitor de documentos debes seguir los siguientes pasos.

MENU > DOCUMENTOS > MONITOR DOCS

£ N Matias Miranda Ca
e‘!OIrSVSteNm miércoles, 8 de febrero de 2017 - 10:35:26 a. m. Opcion

Monitor de Documentos

Ventas
2

T Buscar

£
-
g
&
<

x  TpoDoc Folio Empresa Fecha Hora Total Centro Estado DT Estado DTE Eta.. EtapaNo.. Nombre

No hay Documentos que coincidan con los criterios de busqueda

< >

N* Documentos: 0 | Total Ventas: 0 |

11.4.1 BUSCAR DOCUMENTOS

El monitor no carga ningun documento por defecto en caso de querer ver todos los documentos del dia
se puede hacer clic derecho sobre €1, seleccionar actualizar y se cargaran todos los documentos del dia
de hoy.

Para elegir los filtros se debe hace clic en la pestafia filtro que esté a la izquierda de la pantalla

f \ ol + Matias Mirand:
OISYSTemM mjércoles, 8 de febrero df o

\J ~B

Appfication Service Provider

or de Documentos

x  TpoDoc Folio Empresa Fecha Hara
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Esto desplegara un formulario corredizo desde el lado izquierdo donde se podran elegir diferentes filtros
para realizar la busqueda

Filtro de fecha (Rojo): Aqui puedes elegir un rango de fecha para hacer la busqueda de
documentos, esta es la fecha de emision del documento la cual no necesariamente es la misma
de la creacion del documento.

Filtro de hora (Rojo): Este filtro solo afecta a las boletas, ya que es el unico documento que
registra hora de emision.

Filtro por folio (Azul): Se asigna un rango de btisqueda de los folios.

Tx tipo: este filtro es para elegir si los documentos de la busqueda seran “Emitidos”,
“Recibidos” o ambos.

Centro: Es para seleccionar de que sucursal fue emitido el documento, solo se puede elegir los
centros que estén activos.

Receptor: Este filtro es para elegir a una empresa o cliente a la cual se le ha emitido un
documento.

Tpo. Doc (Tipo de Documento): Listara los tipos de documentos y se podra selecciona uno, en
la lista estaran todos los documentos que la empresa use tanto del SII o bien documentos internos
(produccién, movimiento de material etc)

Estado: Se listaran todos los estados de los documentos y se podra seleccionar uno o bien la
opcion por defecto que es todos

Proces Step: Se listaran los procesos en el que esta el documento actualmente.

Luego de elegir todos los filtros necesario se hace clic sobre el boton “Buscar”

Monitor de Documentos

Agrupar  Filtro

Ventas

TOTAL VENTAS: Nro de Ventas:

Fecha y Hora

esde: Hasta:

|08-02-2017 B~ | |08-E}2-20‘I? [k |

Hora Inicio: Horz Final:
| 0:00:00 C| |23:59:59 5

LIRS IR
0 5 [0 =

Filtros

Tk Tipo: | Todos ~
Centro: | Todos ~
Receptor: | Todos ~
po. Doc:  |Todos ~
Estado: | Todos ~
Proces Step: | Todos ~

Buscar

Pagina 99 de 109/



/N
h—g

Sistema de Gestion Online SGO

Manual de Usuario

TI

Se nos listaran todos los documentos que cumplan las condiciones de los filtros, ahora si dentro de esto
aun usted quiere buscar mas especificamente sobre la lista de los documentos esta la barra “Buscar” en

donde usted puede escribir lo que sea y esta filtrara por todas las columnas de Ia lista.

Monitor de Documentos

Ventas

<

H

Z  Buscar

g |

E‘ ™  TpoDoc Folio Empresa Fecha Hora Total Centro Estado DT Estado DTE Etapa Etapa No.. ™
‘t Nota de Crédito Electrénica 7 19 05/08/2016  00:00:00 0.00 EINSTEIN EMITIDO EXPORTADO 1
t Factura Electronica 18 1-9 05/08/207%6  00:00:00 479390878  EINSTEIN EMITIDO EXPORTADO 1
t Factura Electronica 17 1-9 05/08/2016  00:00:00 221182539  EINSTEIN EMITIDO EXPORTADO 1
‘t Factura Electronica 16 1-9 05/08/2016  00:00:00 1M5209.28  EINSTEIN EMITIDO EXPORTADO 1
t Factura Electronica 15 1-9 05/08/20%6  00:00:00 154258510  EINSTEIN EMTIDO EXPORTADO 1
‘t Nota de Débito Electronica 2 1-9 03/08/2016  00:00:00 0.00 EINSTEIN EMITIDO EXPORTADO 1
‘t Nota de Crédito Electrénica 6 1-9 03/08/2016  00:00:00 2218562.22  EINSTEIN EMITIDO EXPORTADO 1
t Nota de Crédito Electronica 5 1-9 02/08/207%6  00:00:00 6919269.28  EINSTEIN EMITIDO EXPORTADO 1
t Nota de Crédito Electrénica 4 1-9 02/08/2076  00:00:00 0.00 EINSTEIN EMITIDO EXPORTADO 1
t Factura Electronica 4 1-9 02/08/2016  00:00:00 479390878  EINSTEIN EMITIDO EXPORTADO 1
t Factura Electronica 13 1-9 02/08/20%6  00:00:00 221182539  EINSTEIN EMITIDO EXPORTADO 1
t Factura Electronica 12 1-9 02/08/2076  00:00:00 1111520928  EINSTEIN EMITIDO EXPORTADO 1
t Factura Electronica n 1-9 02/08/2016  00:00:00 154258510  EINSTEIN EMITIDO EXPORTADO 1

N* Documentos: 72 | Total Ventas: $102,121,064 |

Si se desea ver los detalles de un documento solo debe hacer doble clic sobre el documento y se cargara
todos sus detalles en el mismo formulario que se usa para emitir los documentos si es un documento
emitido o en el formulario de recepcion de documento si es un documento recepcionado.

N
evolsystem pmigrcoles, 8 de febrero de 2017 - 02:48:03 p. m.

Application Service Provider

Monitor de Documentos Nota de Crédito Electrénica - 7

Matias Mirar
C

Evolsystem Spa

AVDA. EINSTEIN #1404

Independenci

a

H Transporte H Referencias ‘Operaciéncnnstituyeventa

Santiago

1234

Procesar

COMERCIO AL POR MENOR DE COMPUTADORAS, SOFTWARES Y SUMINISTR!

ACTIVIDADES DE ASESORAMIENTO EMPRESARIAL Y EN MATEF

Estado DT EMITIDO | Detalle
Emisor:
S m N\
evolsystem
N - ' Appiication service rovider
evol@evol.cl
Receptor:

01

Quilpué

£

Direccion de prueba 1

Marga Marga

VENTAS AL POR MENOR DE OTROS PROL

CASO 566795-5

Emitir

Nota de Crédito Electronica

Bodega

05-08-2016

Eduardo Gonzalez Mendez

a@a.cl

Sin Forma de Pago

01-01-1900

Cancelar

Guardar Documento
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Ademas se pueden ordenar los documentos de 3 formas la cual puede ser por cualquier columna:
e “Sort ascending by (Columna)”: ordena de forma ascendente por la columna seleccionada.

e “Sort descending by (Columna): ordena de forma descendente por la columna seleccionada.

N
e‘!OISVStem miércoles, 8 de febrero de 2017 - 02:50:12 p. m.

Application service provider

Moritor de Docurentos Nota de Crédito Elecrsnica -7/

Wentas
2
z Buscar:
L |
< ™ | TpoDoc Enlin Emnrecy Fecha Hora Total Centro Estado DT Estado DTE
) ) |‘%$ Sort ascending by ‘TpeDec'
" Nota de Crédito EICTani 2| 5ot descending by TpoDoc 05/08/2016  00:00:00 221856222  EINSTEIN EMITIDO EXPORTADO
" Nota de Crédito Electréni Group by "TpoDoc’ 05/08/2016  00:00:00 £919269.28  EINSTEIN EMITIDO EXPORTADO
Unsort
4 1 Nota de Crédito E| i EMITIDO
Columns 3
Factura Electronica 8 9 05/08/2016  00:00:00 479390878  EINSTEIN EMITIDO EXPORTADO
‘.‘ Factura Electronica 7 19 05/08/2016  00:00:00 221182539 EINSTEIN EMITIDO EXPORTADO
‘.‘ Factura Electronica 6 1-9 05/08/2016  00:00:00 111520928 EINSTEIN EMITIDO EXPORTADO
‘.‘ Factura Electrenica 15 1-9 05/08/2016  00:00:00 154258510  EINSTEIN EMITIDO EXPORTADO

e  “Group by (Columna): junta todos los documentos agrupando por la columna seleccionada. Para
expandir o minimizar el agrupador solo se debe hacer doble clic sobre este.

o s Documento

Vertas
]
£ Buscan
H
)
< T TpcDec Folic Empresa Fecha Hera Total Centro Estadc DT
Factura Electronica
Mota de Crédito Electrénica
Mota de Débito Electrénica
f MNota de Débito Electrénica 10 1-9 31/08/2016  00:00:00 0.00 EINSTEIN EMTIDO
i Nota de Débito Electronica 9 1-9 31/08/2016  00:00:00 000 EINSTEIN EMTIDO
i MNota de Débito Electrénica 8 1-9 31/08/2016  00:00:00 0.00 EINSTEIN EMTIDO
“ Nota de Débito Electronica 7 1-9 31/08/2016  00:00:00 000 EINSTEIN EMTIDO
i Nota de Débito Electrénica & 1-9 31/08/2016  00:00:00 0.00 EINSTEIN EMITIDO
f MNota de Débito Electronica 5 1-9 31/08/2016  00:00:00 000 EINSTEIN EMTIDO
t MNota de Débito Electrénica 4 1-9 05/08/2016 00:00:00 000 EINSTEIN EMTIDO
' Nota de Débito Electrénica 3 1-9 05/08/2016  00:00:00 000 EINSTEIN EMTIDO
t Mota de Débito Electrénica 2 1-9 03/08/2016  00:00:00 0.00 EINSTEIN EMTIDO
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11.5 CUADRO DE MANDO

El cuadro de mando es una funcién de SGO para saber cudnto se debe aprovisionar los locales de
materiales para poder vender una cantidad de dias seleccionado segin un promedio de ventas, con esta
herramienta se podra calcular lo que necesita y emitir las 6rdenes de compra para sus proveedores.

11.5.1 CARGA DE DATOS

Cuadro de Mando

Centro: EINSTEIN ~| Almacen: Bodega v Cargar
Desde: 13022017 -| Hasta: 22022017-| T Repo: 0 |5 (dias) Stock Actual
Cod Pred. Nomb.. UM Cns.Min Cns. Prom Cns. Max. Exist Exist Prom.  Exist Max DV Punto Pedido  Sugeride Proveedor Tot. DM Cant

Para cargar informacion se debe seleccionar el centro y el almacén que desea aprovisionar, luego
seleccionar el rango de fecha para calcular los consumos de ese rango, se debe escribir el tiempo de
reposicion (T. Repo.) en dias y por ultimo seleccionar si se quiere el stock actual (que es el ultimo stock
del dia anterior a la fecha de hoy) o si se desactiva usara el stock del ultimo dia seleccionado en el rango
de fecha luego de elegir estos datos se hace clic en el boton “Cargar”. Aparecera una tabla con los
detalles por cada material:

e Cod Prod: Codigos de los materiales

e Nombre Producto: Nombre del material

e UM: unidad de medida del material

e Cns. Min: es el consumo minimo diario realizado en el rango de fechas seleccionado
e Cns. Prom: promedio de consumo diario del rango de fecha seleccionado

e (Cns. Max: Maximo de consumo del rango de fecha seleccionado

e Exist: Stock que hay en local

e DV (Dias Ventas): total de dias que se pueden vender segiin el promedio de ventas con la
existencia (stock) actual.

e Punto Pedido:
e Sugerido: Cantidad sugerida por el sistema

e Proveedor: Esta columna es modificable, se cargara el ultimo proveedor del cual se recibio el
material de la fila, si no tiene o se desea modificar se debe hacer doble clic sobre el

o Totl DV (Total dias ventas): Son la cantidad de dias que podremos vender con el stock actual +
lo que se esta pidiendo.

e (Cant. Pedido: este campo siempre estara en 0, es la cantidad que se desea pedir y si se hace clic
sobre ¢l se puede modificar.

rido Proveedor Totl. DM Cant Pedido

[}

ug

. Prod. Wombre Producte UM Cns. Min. Cns. Prom. Cns. Max. Exist  Exist Prom. Exist Max. DV Punto Pedido
7
0

5

005 adjunto Bid 0000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0 0.000 0.000 0 0
0005 Material Bid 0000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0 0.000 0.000 0 0
m material0! Saco 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0 0.000 0.000 0 0
15 material 02 Bid 0000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0 0.000 0.000 0 0
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11.5.2 GENERAR OC Y RESUMEN

Luego de agregar la cantidad que se necesita a todas los materiales se debe hace clic en el botdén
“Generar OC” que esta en la parte superior de la ventana, aparecera un formulario donde nos mostrara
un resumen de OC (Orden de compra) que se generaran.

e Rut: rut del proveedor al cual se emitira la OC
e Proveedor: nombre del proveedor a cual se le emitird la OC
e ltems: cantidad de items que ird en esa OC

e (Columnas siguientes: estas son las unidades de medida que tienen los materiales y se iran
agregando mas automaticamente mientras mas tipos de unidades de medidas se usen.

@ Resumen Cuadro Mando *
Rut Proveedaor ltems Bid Saco
1€ MANUEL 1 5 0

95 CARLOS 7 1

Cancelar Aceptar

Luego de estar seguro que es lo que se desea pedir puedes hacer clic en el boton “Aceptar”, aparecera
una nuevo que te indicara que el sistema esta trabajando (por lo general toma un minuto este proceso),
luego desaparecera el formulario anterior y aparecera uno nuevo indicando que termino el proceso.

Terminamos !

Aceptar

Luego apareceran las 6rdenes de compra con estado guardado en el Monitor de Documentos para poder
enviarlas solo debes abrir el documento, procesar y emitir con esto el documento serd enviado a tu
proveedor.
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12 INFORMES Y EXTRACION DE DATOS MEDIANTE POWER BI

Todos los informes se encuentran en una plataforma de Microsoft llamada Power BI, aqui encontraran
una serie de informes lo cuales se actualizan varias veces al dia.

12.1 INGRESO AL PORTAL DE POWER Bl

Para ingresar al portal de Power Bi debes abrir un buscador de internet y escribir en la barra de
http://www.powerbi.com

Se debe iniciar sesion haciendo clic en “Iniciar sesion” que se encuentra en la parte superior a la derecha
de la pantalla.

il Power BI | Herramientas X + = X
< - 0O |» = Z O
= Microsoft Power BI Productos Soluciones  Asociados  Mads informacion Iniciar sesion Registrarse de forma gratuita
-
Haga que sus datos cobren vida
Power Bl transforma los datos de su compafiia en objetos visuales enriquecidos
que puede recopilar y organizar, lo que le permite centrarse en lo que
realmente importa.
Se debe ingresar con la misma cuenta y clave que se usa para el SGO
B2 Iniciar sesion enlacuen X |+ - a x
&« - 0O \ & Microsoft Corporation [US] microsoftonline.com auth2/authorize?client | 56 E 291108respor = \ = 7 Q -

Microsoft Power B

Cuenta profesional o educativa

‘Hgm@m@exan‘.o\s com

Contrasefia

[J Mantener la sesién iniciada

¢No puede acceder a su cuenta?

B Microsoft

so  Privacidad y cookies

Pagina 104 de 109


http://www.powerbi.com/

TI
Manual de Usuario

/ \ Sistema de Gestion Online SGO

12.2 INFORMES

Luego de iniciar sesion te mostrara el area de trabajo, para abrir un informe primero debes
seleccionar un “Panel” estos se encuentran en el menu que se encuentra a la izquierda de la
panta. Luego de seleccionar el “Panel” aparecera uno o mas informes y para poder ver
completa la informacion se debe hacer clic sobre uno.

B3 Informe SGO Evolsyster X — X
& = 0O | 8 powerbi.com xd ‘ = ¥Z O

Power B . Mi area de trabajo > Informe SGO Evolsystem & s = 2 ¥ ? ] .

Y Agregar a Favoritos £ Compartir

{) Panel destacado [ Pregunte algo sobre sus datos
¢ Favoritos
A Informe Diario Ejecutivo
< Midrea de traba]o FECHA LOCAL POS EFECTIVO CREDITO DEBITO
5 viemes, febr..  BOOSTALT.  TRV-A $6.300 50 §7.850
viemes, febr..  BOOSTCOS.. TPV-A §19.700 § 3800 519100
& Mostrar: T viemnes, febr..  BOOST L& TRV-A $7.900 50 15600
viemes, febr.. BOOSTLAF. TPV-A $.2.600 58700 520800
@ Paneles viemes, febr.. BOOSTLAS.. TPV-A $5.900 50 $3.100
viemes, febr.. BOOSTPAR. TPV-A 50 50 $9.000
viemes, febr..  BOOSTFLA.  TPV-A $ 2:900 50 §5900
viemes, febr.. BOOSTPLA.  TPV-A $2.100 50 511500
viemes, febr.. BOOSTPLA.. TPV-A $5.050 § 2.800 $18.100
jueves, febr..  BOOSTALT..  TRV-A $348.500  S128200  §261550
jueves, febr.. BOOST COS... TPV-A $408.750 $ 73200 $393.050
$ 690.056.... $141972. $539.854.__

71 Obtener datos
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12.3 FILTROS

El informe esta separado en varias estructuras de datos, tablas, matrices, graficos etc. Ademds tenemos
2 tipos de filtros.

1. Visuales: en este caso tenemos por pantalla el primero que nos deja hace un rango fecha y el
que estaba debajo de la fecha que nos deja seleccionar uno o mas locales

Filtro por Fecha Filtro por Local

POS | EFECTVD

$ 1117150

$124175.586 | $4TEOMEE.  § 5840503 440,087 BOSETE  §1,208212.046

Total de ventas
$ 1hn
Informe Diario Planilla de Ventas Unidades Vendidas Conteo vs Logico=ajuste Inventarios Lista de Precios Recetas de %

Aqui tenemos una imagen filtrando fecha en un rango mas pequefio y un solo local, se ve como cambia
la informacion de todas las estructuras de datos.

Filtro por Fecha Filtro por Local

E % 12282016 122207 300ST L4 FLORIDA

§ 6670651 $7.521.201

$ 16M

v Informe Diario Planilla de Ventas Unidades Vendidas Conteo vs Logico=ajuste Inventarios Lista de Precios Recetas de. &
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2. El segundo filtro se encuentra en la derecha como una pestafia que se despliega al hacer clic
sobre ella.

HIB HFE B

9 30121899 3002,

soad

6 301121899 3012,
2 30121899 3012,
W 30121899 3012,
f2 30121899 3012,
9 30121899 3012,

Al abrirse se apareceran los filtros que tiene el informe, este puede ser a nivel de pagina (o pestafia) o a
nivel de informe el cual afecta a todas las paginas (o pestafias).

El filtro puede usarse de manera basica el cual serd una lista a la cual se le marcara si quiere que aparezca
o no en el informe (izquierda) o bien con mas opciones ya sea rango, igual a, mayo que, etc (el de la
derecha)

Filtros

FECHA(Todos) FECHA(Todaos)

Tipo de filtro TiFII:I de filtro
Filtrado basico Filtrado avanzado

Seleccionar todo
Jjueves, octubre 1...
viernes, octubre 1...

sabado, octubre 1...

lunes, octubre 19,...
martes, octubre 2..,
miércoles, octubr...

jueves, octubre 2...

=

1
1
1
dominge, octubr... 1
1
1
.
1

B Requerir seleccién dn...

Aplicar filtro
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En caso de que se encuentre en la necesidad de filtrar alguna columna o dato especifico de una estructura
de dato se puede hacer clic sobre esta para seleccionarla y al ir a la pestaa filtros apareceran todas las
columnas que usa esa estructura de datos para poder ser filtrada.

Filtros

Filtros de nivel visual
BEMI(Todos)
BFI(Todos)
BIN(Todos)
CREDITO(Todos)
DEBITO(Todos)
EFECTIVO{Todos)
FECHA(Todos)
HFE(Todos)
HIB(Todos)
LOCAL(Todos)
POS(Todos)
TBA(Todaos)

TBE(Todos)

TOTAL(Todos)
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12.4 EXPORTAR DATOS

Para poder extraer la informacion de un informe se debe seleccionar una estructura de datos y apareceran
tres puntos (...) en la parte superior derecha el cual si le hacen clic dara la opcién para exportar

Informe Diario Ejecutiv:

50

50 §9.000 50 §9.000

§317.200 § 103.100 § 290.200 § 393.300 3710500

142907
142733

142909  30/12/11899

142906 30/12/1899

Al seleccionar exportar levanta una ventana que le preguntara como quiere los datos y en que formato
luego hace clic en exportar y se bajara un archivo Excel con la informacion.

Exportar datos .
(Qué datos quiere exportar?
@ Datos resumidos
D Datos subyacentes
Formato del archivo:
xlsx (Excel) e
@ Los datos se impaortaran con los filtros aplicados.
Exportar Cancelar
INICIO | INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  COMPLEMENTOS  TEAM
o ¥ _ = fra
i . m P = > |E -: Y ) | &= Ex
e Calibri 1 A A S ¢ Ajustar texto General Ll 2 = 5 o @
Pegar NKS-|iFE-|D-A-|= &= 5= | [ Combinarycentrar +  § v 9 oo | % 3 | Formato Derformato Estilosde | Insertar Eliminar Format
- condicional -+ como tabla = celda~ - - -
Portapapeles = Fuente F] Alineacién F] Numero F] Estilos Celdas
Al - Fe
A B C D E F G H 1 J K L M N
1 :I
2
3 B3 erecrnBd creoir Bl pesirofd N Bern Eus BEurs
4 | PARQUE.TPV-A 50 $0  $9.000 50142907 142509  00-01-1900 00-01-1900 5,5 3 viernes, febrero 24,2017 $9.000
5 | PARQUE.TPV-A | $317.200 $103.100 $290.200 $393.300 142733 142906  00-01-1900 00-01-1900  283,5 174 jueves, febrero 23, 2017 §710.500
6 | PARQUE.TPV-A  $355.200 $63.400 $306.800 $370.200 142551 '142732  00-01-1900 00-01-1900  258,5 182 miércoles, febrero 22, 2017 §725.400
7 | PARQUE.TPV-A | $404.650 $93.800  $243.600 §337.400142373 142550  00-01-1300 00-01-1500 292 178 martes, febrero 21, 2017 §742.250
8 | PARQUE.TPV-A  $33L550 $75.400 $194.400 $269.800 142230 142372  00-01-1900 00-01-1900 216 143 lunes, febrero 20, 2017 $601.350
9 | PARQUE.TPV-A | $307.850 $246.800 $357.950 $604.750 142023 142229  00-01-1900 00-01-1900  343,5 207 domingo, febrero 19, 2017 §912.600
10| PARQUE.TPV-A  $305.200 $149.200 $341.050 $490.250 141840 142022  00-01-1900 00-01-1900 295 181  sabado, febrero 18, 2017 §795.450
11| PARQUE TPV-A | $210.700 $71.600 $173.700 $245.300141720 141839  00-01-1500 00-01-1900 165 120 viernes, febrero 17, 2017 $456.100
12| PARQUE.TPV-A  $283.000 $94.500 $252.700 $347.200 141568 141719  00-01-1900 00-01-1900 254 152 jueves, febrero 16, 2017 $630.200
13| PARQUE.TPV-A | $229.600 $98.900 $234.100 $333.000141433 141567  00-01-1900 00-01-1900  200,5 135 miércoles, febrero 15, 2017 $562.600
14| PARQUE.TPV-A  $378.400 $81.300 $321.800 $403.100141250 141432  00-01-1900 00-01-1900 274 183 martes, febrero 14, 2017 $781.500
15| PARQUE.TPV-A | $255.100 $74.300 $224.800 $299.100141113 141249  00-01-1900 00-01-1900  223,5 137 lunes, febrero 13, 2017 $554.200
16| PARQUE.TPV-A  $328.250 $200.800 $437.600 $638.400 140904 141112  00-01-1900 00-01-1900 356 209 domingo, febrero 12, 2017 $966.650
17| PARQUE. TPV-A | $303.250 $152.700 $387.900 $540.500 140723 140903  00-01-1500 00-01-1900 315 181  sabado, febrero 11, 2017 §843.850
18| PARQUE.TPV-A  $273.700 $88.050 $187.050 $275.100 140580 140722  00-01-1900 00-01-1900 218 143 viernes, febrero 10, 2017 $548.800
19| PARQUE TPV-A | $172.300 $66.600 $230.200 $296.800 140463 140579  00-01-100 00-01-1900 166 117 jueves, febrero 9, 2017 $463.100,
20| PARQUE.TPV-A  $222.950 $62.650 $251.500 $314.150140330 140462  00-01-1900 00-01-1900 210 133 miércoles, febrero 8, 2017 $537.100
21| PARQUE.TPV-A | $299.500 $85.050 $224.850 $309.900140163 140329  00-01-1500 00-01-1900 225 167 martes, febrero 7, 2017 $609.400,
22
23
Sheet1 O] 4
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